
 

 

TMMOB 
İNŞAAT MÜHENDİSLERİ ODASI 
İŞYERİ TESCİL BELGESİ (İTB) BAŞVURU EVRAK KONTROL FÖYÜ 

Şubesi   

SİM Sicil No  

Firma Ünvanı  
 Var Yok 

İTB Başvuru Formu   
Firma İş Deneyim Formu (İTB Başvuru – Ek Form 1)   

Firma Ekipman, Teknik Bilgi ve Yazılım Formu (İTB Başvuru – Ek Form 2)   
İTB Altında Yer Alan SİM’ lerin Katılmış Oldukları Meslek İçi Eğitimlerin Listesi 

       ( İTB Başvuru - Ek Form 3) 
 
 

 
 

SİM Belgesi/Belgeleri Fotokopisi (Ek: 1)   
İşyeri Vergi Levhası Fotokopisi (Ek: 2)   

İlgili Vergi Dairesinden Son Bir Ay İçerisinde Alınmış Firmanın Faal Olduğunu 
Gösterir Belge (Ek: 3) 

  

İşyeri İkametgâh Belgesi (Ek: 4)   
Şirket Yetkili İmza Sirküsü (Ek: 5)   

Firma Ana Sözleşmesinin Yayınlandığı Ticaret Sicil Gazetesi (Ek: 6)   
Firmanın En Son Sermaye Dağılımını Gösterir, Ticaret Odası’ndan Son Bir Ay 

İçerisinde Alınmış Kayıt Belgesi (Ek: 7) 
  

İşyeri Bilgi ve Kontrol Formu (Ek: 8)   
Başvuru Makbuz Fotokopisi (Ek: 9)   

Web onayı var mı?   
 Firma Serbest 

Başvuru Sahibi   
 Ortak Ücretli 

SİM’in Firmadaki Konumu   

Firma Sermaye Dağılımının Asgari % 51’nin TMMOB’ne Bağlı Oda Üyelerine Ait 
Olması ve İTB Altında Yetkili En Az Bir Adet Minimum %20 Hisseye Sahip SİM 
Olması Yönetmelik Gereği Olup, Bu Durum Oda Kayıt Belgesi ile Belgelenecektir. 

  

SİM Sigortalı ise Son 6 Aylık SGK Aylık Prim ve Hizmet Belgesi, 
Son Altı Ay İçinde İşe Girmiş ise SGK Onaylı İşe Giriş Bildirgesi (Ek: 10) 

ve Süreli İş Sözleşmesi (İTB Başvuru-Ek Form 4) 

  

Kontrol Eden Uygundur 

Şube Görevlisi  Şube Yetkilisi  

Tarih  Tarih  

İmzası  İmzası  

Kontrol Eden Uygundur 

Oda Görevlisi  Oda Yetkilisi  

Tarih  Tarih  

İmzası  İmzası  

NOTLAR 

  



 

 

İTB’NE ESAS BÜRONUN İTB NO :  KAYIT TARİHİ :  

UNVANI  

SAHİBİ/YETKİLİ MÜDÜR  ADI ve SOYADI  

 
ADRES 
 

 

TELEFON  FAKS  

E-POSTA  WEB  

VERGİ DAİRESİ ve NUMARASI  

HİZMET ALANLARI 
UZMANLIK ALANLARI 

YAPI GEOTEKNİK ULAŞTIRMA HİDROLİK 
VE SU KAY. 

KIYI 
LİMAN 

YAPIM 
YÖNETİMİ 

YAPI 
MALZEMELERİ

ETÜT-PROJE VE DANIŞMANLIK HİZMETLERİ        

YAPIM HİZMETLERİ        

DENETİM HİZMETLERİ        

LABORATUAR HİZMETLERİ        

İŞYERİNDEKİ SERBEST İNŞAAT MÜHENDİSLERİ (SİM’LER) 
 ODA 

SİCİL 
NO 

 
ADI ve SOYADI 

UZM. 
ALANI 

 ODA 
SİCİL NO 

 
ADI ve SOYADI 

UZM. 
ALANI 

1    6    
2    7    
3    8    
4    9    
5    10    
Yukarıdaki bilgiler ile bu forma ilişik eklerin doğru ve gerçeğe uygun olduğunu, buna göre işyerinin kayıt ve tescilinin 
yapılmasını arz ve beyan ederim. 
 FİRMA KAŞESİ 
FİRMA YETKİLİSİ ADI ve SOYADI  

 
 
 

İMZASI  

 

BAŞVURU TARİHİ  

EKLERİ : 1) SİM Belgesi/Belgeleri, 2) Şirket veya Şahsın Vergi Levhası Fotokopisi, 3) İlgili Vergi Dairesinden Son Bir Ay İçerisinde Alınmış 
Firmanın Faal Olduğunu Gösterir Belge, 4) İşyerinin İkametgah Belgesi (Önceki Dönemden Kayıtlı İTB’ lerin Yıllık Belge Düzenlemelerinde 
Aranmaz), 5) Şirket Yetkilileri İmza Sirküsü  (Önceki Dönemden Kayıtlı İTB’ lerin Yıllık Belge Düzenlemelerinde Aranmaz), 6) Şirketin Ana 
Sözleşmesinin Yayınlandığı Ticaret Sicil Gazetesi  (Önceki Dönemden Kayıtlı İTB’ lerin Yıllık Belge Düzenlemelerinde Aranmaz), 7) Şirketin En 
Son Sermaye Dağılımını Gösterir, Ticaret Odası’ndan Son Bir Ay İçerisinde Alınmış Kayıt Belgesi, 8) İşyeri Bilgi ve Kontrol Formu  (Önceki 
Dönemden Kayıtlı İTB’ lerin Yıllık Belge Düzenlemelerinde Aranmaz), 9) Başvuru Makbuz Fotokopisi. 10) SİM Çalışan ise Son Altı Aylık/On İki 
Aylık SGK Sigortalı Hizmet Listesi Belgesi (Aylık Tanzim Edilmiş, E-Bildirge Sisteminden Alınmış ise Barkodlu, Meslek Kodunda İnşaat Mühendisi 
Olmalı),  Yeni İşe Girmiş ise İşe Giriş Bildirgesi (E-Bildirge Sisteminden Alınmış ise Barkodlu, Meslek Kodunda İnşaat Mühendisi Olmalı).  
FORMLAR : 1) Firma İş Deneyim Formu, 2) Firma Ekipman, Teknik Bilgi ve Yazılım Formu, 3) SİM Meslek İçi Eğitim Formu (İlk Defa Kayıt 
Yapılacak İTB Başvurularında Aranmaz), 4) Süreli İş Sözleşmesi (Üç Nüsha). 
Eklere ait tüm belgelerin fotokopileri bağlı bulunulan şube veya temsilcilikçe “aslı görüldü” ibaresiyle onaylanacaktır. 
 
İMO web sayfasında İTB ve SİM bilgimin yayınlanmasını istiyorum.                                          İmza:  
 
“Serbest İnşaat Mühendisliği Hizmeti” Yapmama Yasal Bir Engelim Bulunmamaktadır.                İmza: 
 

 
 

TMMOB 
İNŞAAT MÜHENDİSLERİ ODASI 
İŞYERİ TESCİL BELGESİ (İTB) BAŞVURU FORMU 



 
İTB BAŞVURU –  EK FORM 1 

 

2023 Yılı İTB Yenileme Başvurularında Elektronik Ortamda Doldurulacak Olan İş Deneyim Formu 

Linki: https://www.imo.org.tr/TR,78963/3-itb-basvuru-firma-is-deneyim-formu.html 

 
TMMOB 

İNŞAAT MÜHENDİSLERİ ODASI BAŞKANLIĞINA 
  

İşyeri Tescil Belgesinin (İTB) yenilenmesi için, TMMOB İnşaat Mühendisleri Odası Serbest İnşaat 

Mühendisliği Hizmetleri Uygulama, Tescil, Denetim ve Belgelendirme Yönetmeliğinin 15. Maddesi a bendi 

gereğince iş yeri bünyesinde bulunan Serbest İnşaat Mühendisi (SİM) Belgesine sahip çalışanların vermiş 

oldukları hizmetlerin ve iş yerinin yıl içerisinde yapmış olduğu işlerin listesinin bildirilmesi zorunludur. 
 

 2022 yılı içerisinde …… İTB nolu ……. Firması tarafından yapılan işlerin tamamı ekte 

listelenmiştir. Gereğini bilgilerinize arz ederiz. 
  
                                                                                                       İTB Yetkilisi 
                                                                                                       Ad Soyad - Kaşe 
                                                                                                       İmza 

 

 
 

 
 

https://www.imo.org.tr/TR,78963/3-itb-basvuru-firma-is-deneyim-formu.html


 

1) İŞYERİNİN ÜNVANI 

 
 
 
 

2) İŞYERİNİN KULLANIM ALANI 

 
 
………………….. m2 

3) İŞYERİNİN KONUMU 

Tek İşyeri :  Ev :  

Ortak Kullanım :  
 

Diğer Ortakların Çalışma  

Konusu : ………………………….. 

…………….………………………….. 

 

Diğer :  

Açıklama :  ………………………….. 

…………….…………………………….. 

………………………………………….. 

4) İŞYERİ DONANIMI 

Ekipman Lisanslı Bilgisayar Programları ve Versiyonları 

Bilgisayar: ................. Adet Statik Analiz Programları: 

Yazıcı:       ................ Adet Çizim Programları: 

Plotter:      ................. Adet Hakediş/Keşif Programları: 

Faks:         ................. Adet Planlama Programları: 

Diğer                                        
 

Diğer: 

Şirket Kaşe 

İmza 

 

TMMOB  
İNŞAAT MÜHENDİSLERİ ODASI 
FİRMA EKİPMAN, TEKNİK BİLGİ ve YAZILIM FORMU 

İTB BAŞVURU – EK FORM 2 



 

 

ADI SOYADI: SİCİL NO: 

Sıra Katıldığı Eğitimin Adı 
Düzenleyen Şube 
Kurum/Kuruluş 

Katılım Tarihi 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

 

TMMOB  
İNŞAAT MÜHENDİSLERİ ODASI 
SERBEST İNŞAAT MÜHENDİSİ (SİM)  

MESLEK İÇİ EĞİTİM FORMU 
(Her SİM İçin Ayrı Form Düzenlenecektir. Son 1 Yıl İçinde Katılmış Olduğu Eğitimler) 

 

 

İTB BAŞVURU - EK FORM 3 

 



 

 

 

 
 

 

SÜRELİ İŞ SÖZLEŞMESİ 
 

Aşağıda isim (unvan) ve adresleri yazılı bulunan işveren ile Serbest İnşaat Mühendisi arasında, tamamen 
kendi istek ve serbest   iradeleri ile ve belirtilen şartlarla “İş Sözleşmesi” yapılmıştır. Taraflar bundan 
sonra   “işveren” ve “Serbest İnşaat Mühendisi (SİM)” olarak anılacaktır. 

1. Taraflar                                 
İşverenin 
      Unvanı :     ...............................................................................................................................              

Adresi :     ...............................................................................................................................  
Serbest İnşaat Mühendisinin (SİM) 
     Oda Sicil No :  ...............................................................................................................................  
     Adı Soyadı :  ...............................................................................................................................   
  T.C. Kimlik No :  ...............................................................................................................................  
     Baba Adı :    ...............................................................................................................................  
     Doğum Yeri ve Yılı :  ...............................................................................................................................  
     İkamet Adresi :   ...............................................................................................................................  
   ...............................................................................................................................  
 

2. Serbest İnşaat Mühendisinin (SİM)  
  Çalışma Yeri  :  ...............................................................................................................................   
  …………………………………………………………………………….............................adresindeki 

bürosudur.   
 

3. Yapılacak İş : SİM Yönetmeliğinin 6. maddesinde (*)  belirtilmiş olan hizmetler. 
 

4. Sözleşmenin Süresi : Bu Sözleşme,  asgari 1 (bir) yıllık  iş sözleşmesi olup, ....../........./...........  
tarihinde sona erecektir. Taraflar sözleşme bitim tarihinden en az 
30 gün önce sözleşmenin feshine ilişkin yazılı bildirimde bulunmazlar 
ise bu sözleşme İş Yasasının 11. maddesi gereğince belirsiz süreli 
sözleşmeye dönüşür. 

 

5. Çalışma Süreleri : Haftalık çalışma süresi  en fazla 45 saattir. 
 

6. Ücret : Serbest İnşaat Mühendisinin (SİM)’in çıplak net ücreti (**) 
...................................................TL/ay dır.  Ayrıca sosyal yardım ve 
ikramiye  ödemesi yapılabilir. Serbest İnşaat Mühendisinin (SİM)’in  
ücreti bordro karşılığında kendisine ödenir.  

 

7. Ücret Ödeme Zamanı :  Serbest İnşaat Mühendisinin (SİM)’in ücreti,  çalışılan ayın son iş 
günü ödenir. Aylık  ücret mücbir bir neden olmadıkça en geç takip 
eden ayın 15 ine kadar ödenir.  

8. Özel Şartlar :                    
1)      Bu iş sözleşmesinde yer almayan hususlarda  İş Kanunu ile diğer ilgili mevzuat uygulanır. 
 2)   Serbest İnşaat Mühendisine (SİM)’e işbu sözleşmenin 3. maddesinde belirtilen işler dışında 

herhangi bir iş yaptırılır veya yapmaya zorlanır ise, SİM açısından İş Yasasının 24. maddesine 
göre haklı fesih hakkı doğar. 

 3)    Sözleşmenin uygulanmasında çıkacak uyuşmazlıklarda, ……………………………………………  mahkemeleri ve 
icra daireleri yetkilidir 

9.  Üç suretten oluşan işbu  iş sözleşmesi, ……../……../…….. tarihinde taraflarca üç nüsha olarak tanzim 
edilip, okunarak imzalanmakla, işveren Serbest İnşaat Mühendisine (SİM)’e iş ve ücret vermeyi, 
Serbest İnşaat Mühendisi (SİM)’de belirtilen şartlarla iş görmeyi karşılıklı olarak kabul, beyan ve 
taahhüt etmişlerdir.       

 
SERBEST İNŞAAT 

MÜHENDİSİ (SİM) 

İŞVEREN 

ÜNVANI / ADI ve SOYADI / FİRMA 

KAŞESİ 

 

ONAY 

Adı ve Soyadı :  

 

.................................................... 

 

 

Adresi : …………………………………………………………….. 

 

                 …………………………………………………………….. 

 

İmzası : …………………………………………………………….. 

 

 

 

 

TMMOB  

İNŞAAT MÜHENDİSLERİ ODASI 

 

İmzası        :  

 

............................................... 

 
 

 

 

 

 

 

TMMOB İNŞAAT MÜHENDİSLERİ ODASI 
Necatibey Cad. No : 57 06440 Kızılay / ANKARA 
Tel : (0.312) 294 30 00 (pbx) – Faks : 294 30 88 
www.imo.org.tr – imo@imo.org.tr 

- Bu sözleşme TMMOB, İnşaat Mühendisleri Odası Serbest İnşaat Mühendisliği Hizmetleri Uygulama, Tescil, Denetim ve  

Belgelendirme Yönetmeliğinin 14/2a3 maddesi uyarınca İMO tarafından düzenlenmiştir. 

-    ( * )   Yönetmeliğin 6. maddesinde belirlenmiş SİM hizmetleri arka sayfadadır. 

-    ( ** )  Asgari net ücret İMO Yönetim Kurulu’nca belirlenmiş inşaat mühendisi asgari ücretinin altında olamaz. 

-    SİM ve işverenin imza sirküleri. 

-  

 

İTB  BAŞVURU – EK FORM 4 

http://www.imo.org.tr/



