
 

 

TMMOB 
İNŞAAT MÜHENDİSLERİ ODASI 
İŞYERİ TESCİL BELGESİ (İTB) BAŞVURU EVRAK KONTROL FÖYÜ 

Şubesi   

SİM Sicil No  

Firma Ünvanı  
 Var Yok 

İTB Başvuru Formu   
Firma İş Deneyim Formu (İTB Başvuru – Ek Form 1)   

Firma Ekipman, Teknik Bilgi ve Yazılım Formu (İTB Başvuru – Ek Form 2)   
İTB Altında Yer Alan SİM’ lerin Katılmış Oldukları Meslek İçi Eğitimlerin Listesi 

       ( İTB Başvuru - Ek Form 3) 
 
 

 
 

SİM Belgesi/Belgeleri Fotokopisi (Ek: 1)   
İşyeri Vergi Levhası Fotokopisi (Ek: 2)   

İlgili Vergi Dairesinden Son Bir Ay İçerisinde Alınmış Firmanın Faal Olduğunu 
Gösterir Belge (Ek: 3) 

  

İşyeri İkametgâh Belgesi (Ek: 4)   
Şirket Yetkili İmza Sirküsü (Ek: 5)   

Firma Ana Sözleşmesinin Yayınlandığı Ticaret Sicil Gazetesi (Ek: 6)   
Firmanın En Son Sermaye Dağılımını Gösterir, Ticaret Odası’ndan Son Bir Ay 

İçerisinde Alınmış Kayıt Belgesi (Ek: 7) 
  

İşyeri Bilgi ve Kontrol Formu (Ek: 8)   
Başvuru Makbuz Fotokopisi (Ek: 9)   

Web onayı var mı?   
 Firma Serbest 

Başvuru Sahibi   
 Ortak Ücretli 

SİM’in Firmadaki Konumu   

Firma Sermaye Dağılımının Asgari % 51’nin TMMOB’ne Bağlı Oda Üyelerine Ait 
Olması ve İTB Altında Yetkili En Az Bir Adet Minimum %20 Hisseye Sahip SİM 
Olması Yönetmelik Gereği Olup, Bu Durum Oda Kayıt Belgesi ile Belgelenecektir. 

  

SİM Sigortalı ise Son 6 Aylık SGK Aylık Prim ve Hizmet Belgesi, 
Son Altı Ay İçinde İşe Girmiş ise SGK Onaylı İşe Giriş Bildirgesi (Ek: 10) 

ve Süreli İş Sözleşmesi (İTB Başvuru-Ek Form 4) 

  

Kontrol Eden Uygundur 

Şube Görevlisi  Şube Yetkilisi  

Tarih  Tarih  

İmzası  İmzası  

Kontrol Eden Uygundur 

Oda Görevlisi  Oda Yetkilisi  

Tarih  Tarih  

İmzası  İmzası  

NOTLAR 

  



 
 

 

İTB’NE ESAS BÜRONUN İTB NO :  KAYIT TARİHİ :   

UNVANI  

SAHİBİ/YETKİLİ MÜDÜR  ADI ve SOYADI  

 

ADRES 
 

 

TELEFON  FAKS  

E-POSTA  WEB  

VERGİ DAİRESİ ve NUMARASI  

HİZMET VERECEĞİ ALANLAR ETÜT PROJE ve DANIŞMANLIK  TEKNİK UYGULAMA SORUMLULUĞU 

YAPIM LABORATUAR 

İŞYERİNDEKİ SERBEST İNŞAAT MÜHENDİSLERİ (SİM’LER) 

 ODA 

SİCİL NO 

 

ADI ve SOYADI 

 ODA 

SİCİL NO 

 

ADI ve SOYADI 

1   6   

2   7   

3   8   

4   9   

5   10   

 

Yukarıdaki bilgiler ile bu forma ilişik eklerin doğru ve gerçeğe uygun olduğunu, buna göre işyerinin kayıt ve tescilinin 
yapılmasını arz ve beyan ederim. 

 FİRMA KAŞESİ 

FİRMA YETKİLİSİ ADI ve SOYADI  

 

 

 

İMZASI  

 

BAŞVURU TARİHİ  

 
EKLERİ : 1) SİM Belgesi/Belgeleri, 2) Şirket veya Şahsın Vergi Levhası Fotokopisi, 3) İlgili Vergi Dairesinden Son Bir Ay İçerisinde Alınmış 
Firmanın Faal Olduğunu Gösterir Belge, 4) İşyerinin İkametgah Belgesi (Önceki Dönemden Kayıtlı İTB’ lerin Yıllık Belge Düzenlemelerinde 
Aranmaz), 5) Şirket Yetkilileri İmza Sirküsü  (Önceki Dönemden Kayıtlı İTB’ lerin Yıllık Belge Düzenlemelerinde Aranmaz), 6) Şirketin Ana 
Sözleşmesinin Yayınlandığı Ticaret Sicil Gazetesi  (Önceki Dönemden Kayıtlı İTB’ lerin Yıllık Belge Düzenlemelerinde Aranmaz), 7) Şirketin 
En Son Sermaye Dağılımını Gösterir, Ticaret Odası’ndan Son Bir Ay İçerisinde Alınmış Kayıt Belgesi, 8) İşyeri Bilgi ve Kontrol Formu  
(Önceki Dönemden Kayıtlı İTB’ lerin Yıllık Belge Düzenlemelerinde Aranmaz), 9) Başvuru Makbuz Fotokopisi. 10) SİM Çalışan ise Son Altı 
Aylık/On İki Aylık SGK Sigortalı Hizmet Listesi Belgesi (Aylık Tanzim Edilmiş, E-Bildirge Sisteminden Alınmış ise Barkodlu, Meslek Kodunda 
İnşaat Mühendisi Olmalı),  Yeni İşe Girmiş ise İşe Giriş Bildirgesi (E-Bildirge Sisteminden Alınmış ise Barkodlu, Meslek Kodunda İnşaat 
Mühendisi Olmalı).  
 
FORMLAR : 1) Firma İş Deneyim Formu, 2) Firma Ekipman, Teknik Bilgi ve Yazılım Formu, 3) SİM Meslek İçi Eğitim Formu (İlk Defa Kayıt 
Yapılacak İTB Başvurularında Aranmaz), 4) Süreli İş Sözleşmesi (Üç Nüsha). 

 
Eklere ait tüm belgelerin fotokopileri bağlı bulunulan şube veya temsilcilikçe “aslı görüldü” ibaresiyle onaylanacaktır. 
 

 
İMO web sayfasında İTB ve SİM bilgimin yayınlanmasını istiyorum.                                          İmza:  

 
“Serbest İnşaat Mühendisliği Hizmeti” Yapmama Yasal Bir Engelim Bulunmamaktadır.                İmza: 
 

 

 

TMMOB 
İNŞAAT MÜHENDİSLERİ ODASI 

İŞYERİ TESCİL BELGESİ (İTB) BAŞVURU FORMU 



 

1) İŞYERİNİN ÜNVANI 

 
 

 

 

2) İŞYERİNİN KULLANIM ALANI 

 

 

………………….. m2 

3) İŞYERİNİN KONUMU 

Tek İşyeri :  Ev :  

Ortak Kullanım :  
 

Diğer Ortakların Çalışma  

Konusu : ………………………….. 

…………….………………………….. 

 

Diğer :  

Açıklama :  ………………………….. 

…………….…………………………….. 

………………………………………….. 

4) İŞYERİ DONANIMI 

Ekipman Lisanslı Bilgisayar Programları ve Versiyonları 

Bilgisayar: ................. Adet Statik Analiz Programları: 

Yazıcı:       ................ Adet Çizim Programları: 

Plotter:      ................. Adet Hakediş/Keşif Programları: 

Faks:         ................. Adet Planlama Programları: 

Diğer                                        
Diğer: 

3 ay içerisinde lisanslı programımı getirmediğim takdirde İşyeri 
Tescil Belgemin pasife düşürüleceğini kabul ediyorum 

                    İmza 

Kullanılan Programların Lisans Belgesi fotokopisi / fotokopileri form ekinde verilecektir. 

 

TMMOB  

İNŞAAT MÜHENDİSLERİ ODASI 

FİRMA EKİPMAN, TEKNİK BİLGİ ve YAZILIM FORMU 

İTB BAŞVURU – EK FORM 2 

 



 

 

ADI SOYADI: SİCİL NO: 

Sıra Katıldığı Eğitimin Adı 
Düzenleyen Şube 
Kurum/Kuruluş 

Katılım Tarihi 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    

19    

20    

 

TMMOB  
İNŞAAT MÜHENDİSLERİ ODASI 
SERBEST İNŞAAT MÜHENDİSİ (SİM)  

MESLEK İÇİ EĞİTİM FORMU 
(Her SİM İçin Ayrı Form Düzenlenecektir. Son 1 Yıl İçinde Katılmış Olduğu Eğitimler) 

 

 

İTB BAŞVURU - EK FORM 3 

 



TMMOB 

İNŞAAT MÜHENDİSLERİ ODASINA 

İşyeri Tescil Belgesinin (İTB) yenilenmesi için, TMMOB İnşaat Mühendisleri Odası Serbest 

İnşaat Mühendisliği Hizmetleri Uygulama, Tescil, Denetim ve Belgelendirme Yönetmeliğinin 15. 

Maddesi a bendi gereğince iş yeri bünyesinde bulunan Serbest İnşaat Mühendisi (SİM) Belgesine 

sahip çalışanların vermiş oldukları hizmetlerin ve iş yerinin yıl içerisinde yapmış olduğu işlerin 

listesinin bildirilmesi zorunludur. 

2024 yılı içerisinde …… İTB nolu ……. Firması tarafından yapılan işlerin tamamı ekte 

listelenmiştir. Gereğini bilgilerinize arz ederiz. 

İTB Yetkilisi 

Ad Soyad - Kaşe 

İmza 



FİRMA İŞ DENEYİM FORMU 

İTB NO: İTB UNVANI:   

Ruhsata Tabi İşler Listesi 

S/N İl İlçe Pafta Ada Parsel SİM Sicil No 
Projedeki Görevi 

Sta. 
Müellif 

Geo. Müellif 
Fenni 
Mesul 

1 
            

  

 

2 
            

  

 

3 
            

  

 

4 
            

  

 

5 
            

  

 

6 
            

  

 

7 
            

  

 

8 
            

  

 

9 
            

  

 

10 
            

  

 

 

İTB Yetkilisi 

Adı Soyadı -İmza 

 



FİRMA İŞ DENEYİM FORMU 

İTB NO: İTB UNVANI: 

Ruhsata Tabi Olmayan İşler Listesi 

S/N İdare İl Uzmanlık Alanı İşin Adı SİM Sicil 

1 
          

2 
          

3 
          

4 
          

5 
          

6 
          

7 
          

8 
          

9 
          

10 
          

 

İTB Yetkilisi 

Adı Soyadı -İmza 



LÜTFEN OKUYUNUZ-BİLGİLENDİRME YAZISI 
 

 
-İTB Formalarına EK olarak istenilen Evraklar:   
 
-Limited ve Anonim Şirketlerde:  

• Güncel Vergi Levhası,  
• Mükellefiyet Yazısı (Faaliyet Belgesi-Muhasebecinize Danışabilirsiniz, İVD üzerinden 

internetten alınmaktadır.),  
• Ticaret Odasından Ortaklık Durum Belgesi,  
• Kuruluş Ticaret Sicil Gazetesi(Firma faaliyet konusu için),  
• 2024 yılına ait Firma (İTB) İş Yeri Deneyim Formu 

 
-Şahıs şirketlerinde:  

• Güncel Vergi Levhası,  
• Mükellefiyet Yazısı (Faaliyet Belgesi-Muhasebecinize Danışabilirsiniz, İVD üzerinden 

internetten alınmaktadır.)  
• 2024 yılına ait Firma (İTB) İş Yeri Deneyim Formu, 

 
!! 2025 İTB başvuru evraklarında kullanılacak olan 2024 yılına ait Firma (İTB) İş Yeri 
Deneyim Formunun da doldurulup, İTB yetkilisinin imzasından ve firma kaşesinin 
basılması sonrası, şubeye teslim edilmesi gerekmektedir. 
 
!! Çıktı alınan tüm formlar gerekli olup, hassasiyetle ve eksiksiz bir şekilde 
doldurulması önemle rica olunur.  
 
 

Ücretler: 
-İTB 9.000,00 TL 
-SİM 4.500,00 TL 
-AİDAT 1.800,00 TL 
 
-Detaylı bilgi için şube ile iletişime geçebilirsiniz. 0222 229 28 00 


