_TMMOB
INSAAT MUHENDISLERi ODASI )
YAPIT HAZIRLAMA, BASIM, DAGITIM VE YAYIN YONETMELIGI

I. BOLUM
Amag
Madde 1- Bu Yo6netmeligin amaci, Oda, Sube ve Temsilcilikler tarafindan yayimlanan dergi,
biilten ve diger yaymlarin basim, yayiminda kamu yarari, toplumsal ¢ikarlar ve mesleki
gelismeleri gozeterek meslek onurunun korunmasi, Oda-Uye iletisim ve iliskilerinin
gelistirilmesi, gereksinim duyulan teknik ve genel konularda yapitlar hazirlanmasi ve iiyelerin
hizmetine sunulmasi ile bilgi ve becerilerinin artirilmasina katki saglamaktir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonetmelik, Insaat Miihendisleri Odasi’nin siireli (periyodik) yayini olan
Tiirkiye Miihendislik Haberleri Dergisi (TMH), Teknik Dergi, Teknik Gii¢ ile Oda, Sube ve
Temsilcilikler tarafindan yayimlanan biilten ve diger yayinlarin basimi, yayimi, dagitimi ile
teknik ve genel konularda Ozgiin, derleme, ceviri ve etkinlik kitaplarinin basilmasi ve
dagitilmasinda uygulanacak usul ve esaslar1 kapsar.

Tammlar
Madde 3- Bu yonetmelikte gecen;

Yaym: Insaat Miihendisleri Odasr’min siireli (periyodik) yaymi olan Tiirkiye
Miihendislik Haberleri Dergisi (TMH), Teknik Dergi, Teknik Gii¢ ile Oda, Sube ve
Temsilcilikler tarafindan yayimlanan biilten ve diger yayinlari,

Ozgiin Yapit: Yazarin kendi bilgi, goriis ve diisiincelerini iceren veya yazarm cesitli
kaynaklardan yararlanarak elde ettigi bilgilerle hazirlanmis yapit ve yazilari,

Ceviri Yapit: Yabanci dil ile yazilmis bir yapitin Tiirkce’ye cevrilmis, kaynagi ve
yazari belirtilmis, yapit ve yazilari,

Derleme Yapit: Tiirkce veya yabancit dildeki yapitlardan boliimler aliarak
diizenlenmis ve bu kisimlar arasina yazarin goriisleri yerlestirilmis yapit ve yazilari,

Etkinlik Kitabi: Oda tarafindan Kongre, Kurultay ve Sempozyum Diizenleme ya da
herhangi bir etkinlik kapsaminda hazirlanmis ve etkinlikle ilgili bildiri, panel vb.
caligsmalarin yer aldigi kitabi,

Oda: Insaat Miihendisleri Odasini

ifade eder.

Yaynlarin icerigi

Madde 4- Yayin icerigi, kamu yarar1 ve IMO iiyelerini ilgilendiren mesleki, bilimsel, sosyal,
siyasal ve kiiltiirel yazi, resim, fotograf, tablo, karikatiir ve ilanlardan olusur.
Icerikte Oda birimleri ve iiyeleri arasinda hakaret ve asagilama i¢eren konular yer almaz.



II. BOLUM
Organlar
Madde 5- Dergi ve biiltenlerin yayimi i¢in gerekli organlar sunlardir;
a) Sahibi,
b) Genel Yayin Yonetmeni ve yardimcisi,
¢) Yayin Kurulu,
¢) Yayin danigsmanlart,
d) Sorumlu Yaz isleri Miidiirii.

Organ Secimleri
Madde 6-

a) Dergi ve biiltenlerin sahibi, yonetim kurullarinca aksine bir karar alinmadikca, Oda
ve birim baskanlaridir,

b) Oda Genel Yayin YoOnetmeni, yaym kurulu, yayin danigmanlar1 ve sorumlu yazi isleri
miidiirii Oda Yonetim Kurulunca, Sube ve Temsilciliklerde ise yayin kurulu ve yazi
isleri miidiirti ilgili birimin yonetim kurulunca segilir,

c) Oda genel sekreter yardimcilarindan biri, Oda Yonetim Kurulu tarafindan genel yayin
yonetmeni yardimcisi olarak gorevlendirilir.

¢) Yayin Kurullari, ii¢ kisiden az olamaz,

d) Yaymn Kurullar1 ve sorumlu yazi isleri miidiiriiniin Oda {iiyeleri arasindan secilmesi
zorunludur.

III. BOLUM
Genel Yayin Yonetmeni
Madde 7-

a) Genel Yaym Yonetmeni; Oda, Sube ve Temsilcilikler tarafindan yayimlanan siireli ve
siiresiz yayinlarin yonetimi ve koordinasyonunu yiiriitiir. Yayimnin diizenli ve yonetimce
belirlenen siire icinde ¢ikmasini saglar.

b) Genel Yayin Yonetmeni, Yayin Danigmanlar1 Kuruluna bagkanlik eder.

c) Genel Yayin YoOnetmeni, gerektiginde yayin danismanlar ile yayim kurulunu birlikte ve
ayr1 ayri toplantiya cagirabilir

¢) Yayin biitgesinin geregince kullanilmasindan sorumludur.

Genel Yayin Yonetmen Yardimcisi
Madde 8- Genel Yayin Yonetmen Yardimcisi, Genel Yayin Yonetmeni ile isbirligi i¢inde
calisir ve yoklugunda onun gorevlerini yiiriitiir.

Yaymn Kurulu
Madde 9-

a) Her calisma donemi baslarken Oda Yonetim Kurulu, Yayin Kurulu’nun kadrosunu
gozden gecirir ve Genel Yaymn YOnetmeninin de goriisiinii alarak gerekirse yeni
atamalar yapar.

b) Yayin Kurulu iiyelerinin insaat miihendisliginin degisik uzmanlhk alanlarindan
secilmesine dikkat edilir. Bir liye arka arkaya yeniden atanabilir.

¢) Yaym Kurulu, donem basinda yapilan ilk toplantisinda aralarindan bir baskan ve bir
raportor secer. Raportor, baskan bulunmadigi zaman yayin kuruluna baskanlik eder ve
Yaymn Kurulu'nun Genel Yayin Yonetmeni ve Sorumlu Yazi Isleri Miidiirii ile
koordinasyonunu saglar.



¢) Yaymn Kurulu iki ayda bir kez ¢ogunlukla toplanir. Mazeretsiz arka arkaya ti¢ toplantiya
katilmayan iiyenin {iyeligi diiser.

d) Yayin Kurulu iiyelerine Oda Yonetim Kurulunca belirlenen miktarlarda “huzur hakki”
Odenebilir.

e) Yaymmlanacak reklam ve ilanlar disindaki tiim yazilar Yayin Kurulu'nun inceleme ve
denetiminden gecer.

f) Yaymm Kurulu, yayimlanacak yazilarda iislubu diizeltici bicimsel degisiklikler ile
yazinin 6ziine dokunmayacak degisiklikler talep edebilir.

2) Yaymn Kurulu, yayimlanmayan yazilarin neden yayimlamadigina gerekge gosterebilir.
Yazarin talebi halinde yazis1 iade edilir.

g) Yaym Kurulu, Oda’min birimleri ve iiyeleri arasindaki tartismali konularda taraf
olamayacagini g6z Oniinde bulundurarak; konularin iiyelerce anlagilmasina ve
degerlendirilmesine yardimci olabilecek bigimde secik, giivenilir bilgi ve yazilan
yayimlamaya c¢alisir. Oda birimleri ve iiyeleri arasinda hakaret ve asagilama iceren
yazilar yayinlanamaz.

h) Yayimlanan her yazinin igerigi bakimindan sorumlusu onun yazaridir.

1) Donem basinda Oda ve birim yOnetim kurullari yaymn kurulu iiyelerine mektupla
tiyeliklerini bildirerek belirli bir tarihte toplanmalarini saglar.

1) Oda Yonetim Kurulu adina yayimlanan yazilar Yayin Kurulunun denetimi digindadir.

Bu madde hiikmii Sube ve Temsilciliklerin yayin kurullarina da aynen uygulanir.

Yayin Danismanlari
Madde 10-

a) Yaym danmismanlari, degisik dallarda uzmanlasmis goriis ve degerlendirmelerinde
bilimsel tartismaya neden olmayacak ol¢iide kabul goéren ve uzmanlik alanlarina gore
yayimlanacak yazilarin degerlendirilmesi amaci ile gereksinim duyulan kisiler
arasindan segilir.

b) Yaymn danmismanlar iicretli veya licretsiz calistirilabilir. Yayin danigsmanlarinin iicreti
Oda Yonetim Kurulunca tespit edilir.

Sorumlu Yaz isleri Miidiirii
Madde 11- Oda Sorumlu Yazi Isleri Miidiirii, tercihen basin yayin alaninda deneyimli kisiler
arasindan Oda Yonetim Kurulunca atanir. Sube ve Temsilciliklerde sorumlu yazi isleri
miudiirliigti gorevi sekreter iiyeler veya Yonetim Kurulu'nun tercihen basin yayin alaninda
deneyimli kisiler arasindan atayacagi kisi tarafindan yerine getirilir. Sorumlu Yazi Isleri
Miidiirii,
a) yaymmlanacak yazilarin, reklamlarin ve diger dokiimanlarin yasalara ve IMO
Yonetmeliklerine uygunlugundan sorumludur,
b) yayinin basim ve dagitim islerinin diizenli yiiriitiilmesinden sorumludur,
c) Genel Yaymn YoOnetmenine bagli olarak calisir. Gerektiginde Yaymn Kurulu ve
Danismanlar Kurulu toplantilarina bilgi vermek amaci ile katilir,
¢) yayini baskiya vermeden Once yayinlanmasi istenilen yazilarin yasal agidan sakincal
olup olmadigim arastirir, tereddiide diistiigli konularda yaymn kurulu veya bir
hukukc¢unun goriisiinii alabilir.



IV. BOLUM

Yapitin Temin Uygunlugu

Madde 12- Oda tarafindan yayimlanacak yapitlar, Oda Yonetim Kurulu’nun Oda kitap yayin
politikalar1 cercevesinde saptadigi konularda, su yollarla saglanir;

a) Oda iiyeleri ile iiye olmayan kisiler tarafindan hazirlanan 6zgiin, derleme ya da c¢eviri
yapitlarin Oda tarafindan yayimlanmasinin uygun goriilmesiyle,
b) Oda'nin gereksinim duydugu konularda, Oda tarafindan yapilan duyuruya gelen 6zgiin,
derleme veya ceviri yapitlarin yayimlanmasinin uygun goriilmesiyle,
c¢) Oda'min gerekli gordiigii kitaplar1 derleme ya da ceviri yapit olarak hazirlattirarak,
yayimlanmasinin uygun goriilmesiyle,
¢) Oda’nin Kongre, Kurultay, Sempozyum gibi etkinliklerinde sunulan bildirilerin, panel
coziimlerinin, tartigmalarin Oda kitap yaym politikalar1 ¢ercevesinde etkinlik
diizenleme kurulu tarafindan yayimlanmasinin uygun goriilmesiyle,
d) Sube Yonetim Kurullar1 veya Oda Komisyonlarinin onerilerinin uygun goriilmesiyle.
Isleyis
Madde 13-

a)Yapitim1 Oda yayim olarak yayimlatmak isteyenler, Oda’ya yazili olarak bagvurmak
zorundadir. Yazi ekinde soz konusu yapitin iki niisha kagit ¢iktis1 ve elektronik kopyasi
ile yazarin kisa 6zge¢misi bulunmalidir. Ceviri yapitlarda, cevrilen yapitin asli; derleme
yapitlarda, derlenen yapitlarin listesi, yayimlanmasi istenen yapitla birlikte Oda’ya
verilir. Oda gerek duydugunda yazardan bu listede yer alan kitaplari isteyebilir.

b) Oda Yonetim Kurulu; gerekli gordiigii durumlarda, yayimi talep edilen yapitlar
incelemek {izere uzmanlardan olusan komisyon kurabilir veya yapitlar1 iicret
karsiliginda ilgili uzmanlara incelettirebilir. Bu inceleme karsiliginda Oda YOnetim
Kurulunca belirtilen iicret 6denir.

¢) Yukarida belirtilen yolla elde edilen yapitlar1 yayimlama karart Oda Yonetim Kurulu
tarafindan verilir. Yayimlanmayan yapitlar yazarlarina iade edilir.

Telif Haklar:

Madde 14- Oda tarafindan yayimlanacak her tiirlii 6zgiin, ¢eviri ve derleme yapit telif hakki
kapsamina girer. Basilmasina karar verilen yapitlarin telif {icretlerinin 6denebilmesi igin,
yazarin, derleyenin veya cevirenin Oda ile bir sozlesme imzalayarak telif haklarin1 Oda’ya
devretmesi gerekir. Oda, telif haklarin1 satin almis oldugu yapiti, Oda Yonetim Kurulu’nun
onayladigi Calisma Doénemi i¢inde basar. Oda Komisyonlar tarafindan hazirlanmis yapitlar
ile etkinlik kitaplarinin telif haklar1 sadece Oda’ya aittir.

V.BOLUM
Yapitlarin Basim ve Yayim
Madde 15-

a) Yapit kapaginda, Oda amblemi ve Oda adi, Yapit adi, Basim yili ve ay1, Oda yayin
numarasi, varsa yazar adi ve ilk baskidan sonrakiler i¢in baski numarasi bulunur.
Gerektigi durumlarda, Komisyonlar veya editor tarafindan hazirlanmis yapitin,
hazirlayanlar1 veya editorleri ile diizelticilerinin adi i¢ sayfalara konulur.



b) Yapit iceriginde sirasiyla, Oda Yonetim Kurulu tarafindan yazilan Sunus, varsa Onsoz,
Icindekiler ve Ana metin yer alir.

c) Her yapita asagidaki esaslar dahilinde Oda Yaym Numarast verilir.
Ozgiin, Derleme ve Ceviri Yapitlar icin: IMO/Basim yilinin son iki rakami/Sira No,
Etkinlik Kitaplari: i¢in E/Basin yilinin son iki rakami/Sira No, Kurs, Seminer Notu vb.
Kitapgiklar icin: K/Basim yilinin son iki rakami/Sira No, Yeni baskis1 yapilacaklar igin:
Eski Yaym Numarasi/Baski numarasi

¢) Yapitlarin basimi icin yapilacak harcamalar, Oda Mali Isler Yonetmeligi hiikiimlerine
gore yapilir.

d) Yayimlanacak yapitlar i¢cin alinabilecek reklam bedelleri, Oda Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenir.

e) Oda Yonetim Kurulu yayimina karar verdigi yapitlarin basim gorevini, talep etmesi
dogrultusunda subelere de verebilir.

f) Etkinlik Kitaplari, etkinligi yapan etkinlik diizenleme kurulu tarafindan Oda Yonetim
Kurulu veya sube yonetim kurulu karar ile yukarida belirtilen esaslar dahilinde basilir.
Etkinlik kitab1 gelir ve gider biitcesi etkinlik biitcesi icerisinde degerlendirilir.

g) Basimu yapilan tiim yapitlarin orijinal basimlar1 Oda arsivinde saklanir.

YAPITLARIN DAGITIMI
Madde 16-

a) Basilan her kitaptan bedelsiz olarak; birer adet Oda ve Sube Yo6netim Kurulu iiyelerine,
teknik gorevlilerine, birer adet ilgili Komisyon, ilgili etkinlik diizenleme ve yiiriitme
kurulu iiyelerine, sozlesme hiikiimlerinde belirlenen miktarda yazar, ceviren veya
derleyene, birer adet Oda, sube, temsilcilik kitapliklarina, bir adet TMMOB
Kiitiiphanesi’ne verilir.

b) Etkinlik kitaplarinin etkinlige katilanlara verilme kosullar1 etkinlik diizenleme
kurulunca belirlenir.

c) Basimu yapilan kitaplarin satig fiyatlar1 ve iiye, 0grenci iiye indirim oranlar1 Oda
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir. Oda YoOnetim Kurulu gerekli gordiigii stok
durumlarina gore kitaplarin satis fiyatlarini arttirabilir veya azaltabilir.

¢) Oda kitap stok durumu ve envanteri genel sekreterlik tarafindan tutulur. Her birim her
ayin son giinii hangi kitabin ka¢ adedinin satildigini listeleyerek, Sube kitap stok
durumu ile birlikte genel sekreterlige iletir.

d) Her sube, basimi yapilan kitaplardan bulundurmak ve iiyelerinin taleplerini karsilamak
durumundadir.

Oda Yonetim Kurulu karari ile kitap basma gorevi verilen sube, stoklarinda kitap bulundugu
stirece, kitap satis bedelinin yar1 bedelini alma kosulu ile diger birimlerin kitap taleplerini
karsilar. Basimi Oda merkezince yapilan ve Sube stoklarinda bulunan kitaplar, diger
Subelerin talebi ile Oda merkezinin bilgisi dahilinde talep eden Subeye yollanir.

VI. BOLUM

Yaymn Gelirleri
Madde 17- Yayin gelirleri, Oda ve bagh birimlerin biit¢cesinde acilacak bir fasilda gosterilen
O0deneklerle; satis, reklam ve ilanlardan elde edilen gelirlerden olusur.

Odemeler
Madde 18- Yayimlanan 6zgiin ve ¢eviri yazilar ile karikatiir, fotograf ve resimlere biitce
cercevesinde 6deme yapilir. Telif iicretleri, Oda tarafindan her y1l Ocak ayinda ilan edilir.



Yayimlanan yazilarin yayin hakki yazarina aittir.

Ilan ve Reklamlar
Madde 19- Yayimlanmak iizere resmi ve 6zel ilan ve reklam iktisadi isletme olusturmamak
kosuluyla kabul edilir. ilan ve reklamlardaki sorumluluklar sahibine aittir.

Madde 20- Basin Ilan Kurumu tarafindan verilen resmi ve diger ilanlar 195 sayili yasanin
hiikiimlerine gore islem goriir.

Madde 21- Reklam bedellerinin tahakkuk ve tahsili muhasebe servisince gerceklestirilir. Ozel
reklam sirketleri ile reklam getiren diger kisiler yayim bedellerini, reklam s6zlesmelerinde
aksine bir hiikiim yoksa en gec iki ay icinde 6demek zorundadirlar. Yayimlanmasi istenen ilan
ve reklamlarin yayinin boyutlarina uygun ve basima elverisli olmasi zorunludur.

VII. BOLUM
Genel Hiikiimler

Madde 22- Oda Yonetim Kurulu gerekli gordiigii durumlarda diger kurum ve kuruluslarla
igbirligi halinde bu esaslar disindaki protokollerle kitap basmaya yetkilidir.

Madde 23- Miielliflerin s6zlesmelerine “Insaat Miihendisleri Odas1 Yapit Hazirlama, Basim,
Dagitim ve Yayimn Yonetmeligini” okuduklarini ve kabul ettiklerine iliskin bir madde konur.

Madde 24- 28.02.1988 tarihli TMH Yonetmeligi bu Yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile
birlikte yiiriirliikkten kaldirilmigtir.

Madde 25- Bu yonetmelik 1 Aralik 2007 tarihinde yiiriirliige girer.

Madde 26- Bu Yonetmelik hiikiimlerini Oda Yonetim Kurulu yiiriitiir.



