TURK MUHENDIS VE MIMAR ODALARI BIRLIiGi
INSAAT MUHENDISLERI ODASI
SATIN ALMA YONETMELIGI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Ydnetmelik; ingaat Miihendisleri Odasr'nin gereksinimleri igin satin
alinacak her turli demirbas, mefrusat, basili kagit, kirtasiye, biro malzemeleri ve
benzerleri ile basim igleri, tamir ve bakim isleri, proje, insaat ve tadilat igleri ve hizmet
alimlarinda yapilacak islemlere iligkin usul ve esaslari dizenlemek ve yuritmek
amaciyla hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Oda: TMMOB ingaat Miihendisleri Odasr'ni

b) Gereksinim: Odanin, islevlerini bltce olanaklar igerisinde tahakkuk ettirebilmesi
icin gerekli malzeme, demirbas, mefrusat, baski isleri, arag, makine ve benzeri
ekipmanlarin bakim ve onarim isleri, tamir -tadilat igleri, diger malzeme ve hizmetleri,
c¢) Satin Alma Organlari: Satin almada yetki verilmis Oda organi veya personelini,

¢) Nitelikli Hizmet Almi: Bltce Uygulama Esaslari gercevesinde Genel Kurulca
belirlenen miktari asan, isin niteligi itibariyle 6zellik gerektiren ve yuksek bedelli
hizmet alimlarini,

ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Satin Alma ilkeleri, Satin Alma iglerinde Yetkili Organlar ve Satin Aima Usulleri

Satin alma ilkeleri
MADDE 3 - (1) Her turlG gereksinimin ve hizmetin uygun fiyat ve kosullarla,
zamaninda ve nitelikli olarak saglanmasi esastir.

Gereksinimlerin Belirlenmesi

MADDE 4 — (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayili Yonetim Kurulu Karari ile degisen
sekli.) (1) Gereksinimler; belirlenmis gereksinimler ve 6ngoérilmeyen gereksinimler
olarak Oda ve Sube Ydnetim Kurullari ile Temsilcilik Kurullari tarafindan belirlenir.

(2) Belirlenmis gereksinimler; bir yillik faaliyetin gerceklesmesi igin gerekli olan, cins,
miktar, icerik ve niteligi onceden belirlenebilen gereksinimlerdir.

(3) Ongérilmeyen gereksinimler; dnceden belirlenemeyen ve harcama miktarlarinin
azligi ile zorunluluk halinde kolayca elde edilmesi olasi nitelikte olup normal
gereksinim listelerinde yer almayan gereksinimlerdir.

Satin alma organlari ve yetki limitleri
MADDE 5 - (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayili Yonetim Kurulu Karari ile degisen
sekli.) (1) Oda adina tim satin almalarda Oda Y&énetim Kurulu yetkilidir



(2) Oda Yonetim Kurulu, Bitce Uygulama Esaslarinda belirlenen ve Genel Kurulda
onaylanan miktar ve esaslarda, ilgili Subenin merkez payl aktarimlarinin
gerceklestiriimemesi halinde harcama yetkilerini kisitlayabilir veya kaldirabilir.

(3) Her tarlG satin alma, o yilki tahmini bitgenin ilgili faslinda édeneginin bulunmasi
kaydiyla mumkun olur.

(4) Bitce Uygulama Esaslarinin (3) Unclu maddesinin (D) fikrasinda belirlenen
tutardaki harcama yetkisini asmayan tim mal ve hizmet alimlari Oda ve Subenin
tahmini butgesindeki harcama kalemi miktarini agsmamak kaydiyla, dncesinde yonetim
kurulu karari aranmaksizin Oda merkezinde; Oda Ydnetim Kurulu Sekreter Uyesi,
Oda Yénetim Kurulu Sayman Uyesi, Genel Sekreter, Subelerde; Sube Yo&netim
Kurulu Sekreter Uyesi, Sube Yénetim Kurulu Sayman Uyesi, Sube Sekreteri ve
Temsilciliklerde ise Temsilcilik Kurulu yetkisinde dogrudan temin usullyle
gerceklestirilir.

(5) Butce Uygulama Esaslarinin (3) Unct maddesinin (D) fikrasinda belirlenen
harcama tutarinin ¢ katini asmayan mal ve hizmet alimlari ile (H) fikrasinda
belirlenen tutari agsmayan demirbas alimlari Oda ve Subenin tahmini butgesindeki
harcama kalemi miktarini asmamak kaydiyla, Oda ve Sube Yoénetim Kurulu karari ile
dogrudan temin usullyle gerceklestirilir.

(6) Bu Yonetmeligin; 19 uncu maddesinin (1), (2), (3), (4) ve (5) inci fikralarinda
belirtilen islemler disindaki her tlrli alim, satim, yapim, onarim, hizmet, kiralama,
kiraya verme, tasima ve benzeri islerin yapilmasi ve yaptiriimasi, mal ve hizmet alimi,
satimi ve kiralamasi Satin Alma Komisyonu tarafindan yapilir.

(7) Ongorilmeyen gereksinimlerin olusmasi durumunda, yukarida belirlenen yetki
limitleri cercevesinde ihtiyag fisi diizenlenerek yetkili satin alma organlarinin onayi ile
satin alinir.

(8) intiyag liste ve fislerinde, sira no, ihtiyacin cinsi, miktari ve niteligi ile birlikte
gereksinimin nedeni ve kullanilacagi yer acikga belirtilir.

Satin alma komisyonlari

MADDE 6 — (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayili Yénetim Kurulu Karari ile dedisen
sekli.) (1) Her Bitge Uygulama Ddénemi basinda Oda merkezi ve Subelerde satin
alma komisyonlari olusturulur. Satin alma komisyonlarinin bagkanhgr Oda
merkezinde Oda sayman Uyesi, Subelerde Sube sayman Uyesi tarafindan yarGtalir.
a) Oda satin alma komisyonu; Oda Yoénetim Kurulu Sayman Uyesi, Genel Sekreter
veya bu konuda yetkilendiriimis Genel Sekreter Yardimcisi ile bir muhasebe personeli
olmak Uzere en az Ug kisilik heyetten,

b) Sube satin alma komisyonu; Sube Yénetim Kurulu Sayman Uyesi, Sube Sekreteri
veya Sube Sekreter Yardimcisi ile bir muhasebe personeli olmak lzere en az Ug
kisilik heyetten,

olusur.

(2) Sube sekreteri ve sekreter yardimcisi bulunmayan Subelerde, Sube Ydnetim
Kurulunca belirlenen yénetim kurulu Gyeleri ile satin alma komisyonu olusturulur.

(3) Oda Yonetim Kurulu tarafindan Satin Alma Komisyon Uyelerinde degisiklik
yapilabilir, ek tye dahil edilebilir.

(4) Satin alma komisyon karari gerektirmeyen satin alma iglemleri, Oda ve Sube
Yonetim Kurullar tarafindan kararla yetkilendirilen satin alma personelince yuratulur.



Satin Alma Komisyonlarin ¢galisma sekli

MADDE 7 - (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayili Yonetim Kurulu Karari ile degisen
sekli.) (1) Komisyonlar tye tam sayisi ile toplanir ve oy ¢oklugu ile karar alir. Muhalif
kalan tGyenin muhalefet sebebini gerekgeli olarak karara yazmasi gerekir.

(2) Komisyon bagkani veya uyelerinin gorevli, izinli, raporlu olmasi ve benzeri
nedenlerle toplantiya katilamayacagi durumlarda Oda ve Sube Ydénetim Kurulunun
onayi ile yerlerine gecici tyeler atanir.

(3) Satin Alma Komisyonu satin almaya karar verip vermemekte serbesttir ve bu
tekliflerden kismen satin alma yapabilecegi gibi, satin almayi erteleyebilir veya iptal
edebilir. Satin alma kararinin satin alma komisyon Uyeleri tarafindan imzalanmasiyla
satin alma islemi gergceklesmis olur.

(4) Satin alma komisyonu tarafindan karara baglanmis alimlar yikleniciye s6zli veya
yazili olarak bildirilir. Yazili bildirimlerin belirli muaddet icinde yulklenicilere teyit
ettiriimesi, s6zIU bildirimlerde ise yuklenicinin kabul imzasinin alinmasi gereklidir.

Muayene ve kabul komisyonlari

MADDE 8 — (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayili Yénetim Kurulu Karari ile degisen
sekli.) (1) Satin Alma Komisyonlarinin talebi halinde satin almanin niteligine uygun
muayene ve kabul komisyonu olusturulur.

(2) Muayene ve kabul komisyonu, satin alinan mal ve hizmetlerle yaptirilan islerin
gegici ve kesin kabullerini yapmak tzere Oda ve Subelerde Yénetim Kurulu
tarafindan gorevlendirilen en az ug kigilik heyetten olusur. Muayene ve kabul
komisyonu, ilk toplantida Uyelerden birini bagkan secer.

Satin alma usulleri

MADDE 9 - (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayili Yonetim Kurulu Karari ile degisen
sekli.) (1) Satin alma islemleri asagida belirtilen ydntemlerden biri uygulanarak
geceklestirilir.

a) Davetiye usullyle satin alma: Bu usulde, ilgili gergek veya tizel kisilerden satin
alinacak mal veya hizmet icin en az U¢ adet olmak Uzere tarih belirtilerek istenecek
yazili tekliflerden en uygunu segilir. Segilen teklif sahibi ile ayrica pazarlik yapilir.
Pazarlik sonucu, satin alma komisyonu ve teklif sahibinin birlikte imzaladigi bir
tutanak ile belgelendirilir. Gerektiginde diger teklif sahipleri de pazarliga ¢cagrilabilir.

b) Acik eksiltme usullyle satin alma:

1) Tahmini bedeli belirlenen satin almalarda, tahmini bedel esas alinarak ilan edilmek
suretiyle belirli glin ve yerde satin alma komisyonu huzurunda acgik eksiltme yapilir.
ilan sekli Oda Ydnetim Kurulu tarafindan belirlenir.

2) Tahmini bedeli belirlenemeyen alimlarda, oncelikle isteklilerden kapali teklifler satin
alma komisyonu tarafindan toplanir. Komisyona ulasan tekliflerdeki fiyatlar birbirlerine
esit veya ylzde onbes (%15) oranina kadar farkli ise satin alma komisyonu
huzurunda agik eksiltme yapilir. Fiyatlarin ylizde onbes’den (%15) fazla farkhlik
gostermesi durumunda, agik eksiltme yapilmadan verimlilik, kalite ve teknik deger gibi
fiyat disi unsurlar da dikkate alinarak bu Ydénetmeligin 3 Gncli maddesinde belirtilen
satin alma ilkeleri dogrultusunda en avantajli teklif kabul edilir, gerekgeleri ile Oda
Yonetim Kurulu onayina sunulur.

c) Kapali zarf usuli eksiltmeyle satin alma: Bu usulde, fiyat arastirilmasi yapilarak,
tahmini bedel tesbit edilir. Belirli ve yeterli zaman vermek suretiyle gerekli ilan



yapildiktan sonra, avantajli teklif sahibi ile pazarlik yapilir. Yapilan pazarlik sonrasi
belirlenen bedel ve satin alma kosullar tutanakla belgelendirilir.

Satin alma usullerinin belirlenmesi

MADDE 10 — (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayili Yonetim Kurulu Karari ile degisen
sekli.) (1) Isin niteligi itibariyle 6zellik gerektiren yliksek bedelli proje, insaat, tadilat,
nitelikli mal ve hizmet alimlari ile bu Ydnetmelikte tanimlanmayan ve belirtilen
esaslara uymayan tum satin almalarda uygulanacak ihale ve satin alma usuli Oda
Ydénetim Kurulu’nca belirlenir.

(2) Bu Yonetmeligin 5 inci maddesinin (3) ve (4) uncu fikralari ile 10 uncu maddesinin
(1) inci fikrasi diginda kalan tGm satin almalarda uygulanacak satin alma usulleri
Satin Alma Komisyonu tarafindan belirlenir.

Sartname ve sozlesme

MADDE 11 - (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayili Yonetim Kurulu Karari ile degisen
sekli.) (1) Sartname ve sozlesmeler bu Yénetmelik hikkiimlerine gére Oda Satin Alma
Komisyonu tarafindan hazirlanir.

(2) Sartname ve sdzlesmede asagidaki hususlar yer alir;

a) Yaptirilacak isin veya malin niteligi, numunesi ve miktari,

b) Teklif alma sekli ve son verilme tarihi,

¢) Teminat alinip alinmayacagi, alinacaksa miktari,

d) isin siresi, fesih, tasfiye ve yenileme sartlari,

e) Odeme sartlari ve yeri,

f) Teslim sekli, yeri, sliresi ve muayene sekil ve sartlari,

g)) isin geregi gibi yapilamamasi, siiresinde bitirilememesi gibi hallerde uygulanacak
cezai sartlar ve Oda igin dogacak haklar,

h) Vergi, har¢ ve benzeri giderlerin kimler tarafindan ne sekilde 6denecegi, sigorta
sorumlulugu,

) inaleye katilma sartlari ve katilamayacak olanlar,

j) Oda’nin alimi yapip yapmamakta, isi diledigine vermekte serbest oldugu, isin veya
siparisin durdurulmasi veya iptali,

k) Uyusmazliklarin ¢ézimu,

[) Satin almanin hangi usulle yapilacagi,

m) Fiyat farki verilip verilmeyecegi, verilecekse buna iliskin uygulama sekli,

n) Bakim, servis, montaj suresi, yedek parca temini ve fiyat listesi, garanti sartlari,

o) Isin artirimasi veya azaltilmasi durumunda uygulanacak ydntemler,

0) Gerekli gorulen diger hususlar.

(3) Sureklilik arz eden hizmet alimlarinda, s6zlesme slresi tamamlandigi halde ise
ayni yuklenici ile devam edebilmek istendigdi takdirde, s6zlesmede belirtilen fiyat veya
devresel fiyat artiglari diginda bir fiyat artigi yapilmamis olmasi kaydiyla, Satin Aima
Komisyonunun karari ile sézlesme yenilenebilir.

Teminat

MADDE 12 - (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayili Yonetim Kurulu Karari ile degisen
sekli.) (1) Bu Yonetmeligin 9 uncu maddesi ile tanimli satin almalarda, isi alan
istekliden tahmini bedelin en az yuzde onu %10’u oraninda nakit veya banka teminat
mektubu gecici veya kesin teminat olarak alinabilir. Satin alma isleminin sona



ermesinden sonra (muayene, kabul ve teslimden sonra) teminat ylkleniciye iade
edilir. Taahhtdlne uymayanlarin teminatlari Oda’ya gelir kaydedilir.

Ayrik hal

MADDE 13 — (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayih Yonetim Kurulu Karari ile degisen
sekli.) (1) Bu Yonetmelikte tanimlanmayan ve belirtilen esaslara uymayan satin
almalarda Oda Yo6netim Kurulu’nca belirlenen diger usuller uygulanir.

Muayene kabul ve teslim

MADDE 14 — (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayih Yonetim Kurulu Karari ile degisen
sekli.) (1) Satin alinan gereksinim maddeleri ile yaptirilan is ve hizmetlerin s6zlesme
ile belirlenen sartnamelerine ve satin alma komisyon kararlarina uygunlugu, Oda
merkezinde Oda Yonetim Kurulu'nca, Subelerde ise Sube YoOnetim Kurulu'nca
olusturulacak muayene komisyonu tarafindan kontrol ve muayene edilir. Sonug,
muayene komisyonu ile ylklenici gergcek ya da tlzel kisiyle birlikte imzalanan
tutanakla belgelendirilir. Uygun olanlar kabul edilir. Kabul islemi gerceklesen
malzemeler, kullanim veya depolama iglemleri ilgili bélim veya personele belge ile
teslim edilir, hizmetlerde ise ilgililerince teslim alinarak satin alma iglemleri
tamamlanir.

(2) Kabul edilmeyen gereksinim maddeleri, is veya hizmetlerin yeniden yerine
getiriimesi ylklenici gercek ya da tuzel kisiden istenebilecedi gibi, satin alma
isleminden vazgecilerek, yukleniciye iadesi belge dlizenlenerek yapilir. Bu konu, satin
alma ve muayene komisyonunun ortak karari ile sonuglandirilarak gerekgesi ile
birlikte tutanak altina alinir.

(3) Ret kararina kargl, yuklenici gercek ya da tizel kisinin Oda’ya veya ilgili mercilere
itiraz etmesi durumunda, ihtilaf sonuglanincaya kadar itiraz konusu mallar ambar
kayitlarina gegirilmez ve kullanilmazlar. Emanet suretiyle saklanirlar. ihtilaf konusu
hizmet ise ihtilaf sonuglanincaya kadar bu hizmetten faydalaniimaz.

Odeme
MADDE 15 - (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayili Yonetim Kurulu Karari ile degisen
sekli.) (1) Odemeler, s6zlesme ve sdzlesme eki sartnamelere uygun olarak kabul
veya teslim tarihinden itibaren fatura ya da benzeri belgeler karsigi tahakkuka
baglanir.

Satin alma teklif islerine katilamayacak olanlar

MADDE 16 — (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayili Yonetim Kurulu Karari ile degisen
sekli.) (1) Asagida yazili kimseler gerek dogrudan dogruya ve gerekse bir araci ile
ingaat Miihendisleri Odasi satin alma iglerinde teklif alma-verme islerini yapamazlar
veya yaptiklari teklifler degerlendirme disi birakilir.

(a) ilgili Kanun ve mevzuat hikimlerine gére gegici veya devamli olarak genel,
katma ve 0Ozel butgelerle kurulmus olan kuruluglar ve hususi Kanunlarla kurulmus
bankalar ile iktisadi Devlet Tesekkdllerinin ihalelerine girmekten menedilmis olanlar,
(b) Oda, Sube ve Temsilciliklerden aylik veya Ucret alan Oda mensuplari
(yevmiye alanlar dahil),

(c) Oda ve Sube Yénetim Kurulu Uyeleri, Subeye bagll Temsilcilik Kurulu Gyeleri,
Satin Alma Komisyonu Uyeleri ile bunlarin esleri, Gglincu dereceye kadar (bu derece
dahil) kan ve ikinci dereceye kadar (bu derece dahil) kayin hisimlari ve evlatliklari.



llan

MADDE 17 — (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayih Yénetim Kurulu Karari ile degisen
sekli.) (1) ilan verilmesi halinde; isin 6zelligi, miktari, eger tespit ediimis ise tahmini
bedeli, sartname, s6zlesme, alim veya satim usuld, stre ve tarihlerine iligskin bilgiler,
teminat kosullari, Oda’nin hak ve yetkileri ihale ilaninda belirtilir.

(2) ilan verilip verilmemesi Satin Aima Komisyonu tarafindan belirlenir.

Acil durumlarda satin alma islemleri

MADDE 18 - (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayilli Yonetim Kurulu Karari ile
eklenmistir.) (1) Acil durumlarda satin alma islemleri, Oda merkezinde Oda Sekreter
Uyesi veya genel sekreter veya genel sekreter yardimcisinin, Sube ve Temsilciliklerde
Sube sekreter Uyesi veya sekreteri veya sekreter yardimcisinin sorumlulugunda
dogrudan ydrutdlir. Oda, Sube ve Temsilciliklerde meydana gelebilecek ve aninda
midahale edilemediginde maddi ve manevi zarar dogurabilecek dogal afet, savas,
yangin ve benzeri satin alma usullerinin uygulanmasinin beklenemeyecegi olaylar acil
durum olarak kabul edilir.

Satin alma komisyonunun kararini gerektirmeyen isler

MADDE 19 - (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayili Yonetim Kurulu Karari ile
eklenmistir.) (1) Bedeli ne olursa olsun elektrik, su, posta ve benzeri abonman
sdzlesmesine veya akaryakit, képrQ, vapur, feribot, tercihli yol gibi Ucretleri tarifeye
baglanmis her tarld iglerde satin alma komisyonu karari aranmaz. Bu tir iglerde
o6demeler Oda merkezinde genel sekreter veya genel sekreter yardimcisi, subelerde
sube ydnetim kurulu sayman Uyesi veya Sube sekreteri veya Sube sekreter
yardimcisi, temsilciliklerde ise temsilcinin bilgisi dahilinde gerceklestirilir.

(2) Acil durumlarda satin alma islemlerinde satin alma komisyonu karari aranmaz.

(3) Oda ve Sube genel kurullari ve danisma kurullari ile sempozyum, kongre, calistay,
kurulug yildénima etkinlikleri ile Oda Yoénetim Kurulunca uygun gorilen toplu
etkinliklerin organizasyonlarinda yapilacak her turli hizmet aliminda satin alma
komisyonu karari aranmaz. Oda ve Sube Yoénetim Kurullarinca dogrudan temin
yontemiyle gerceklestirilir.

(4) Butce Uygulama Esaslarinin (3) Gncli maddesinin (D) fikrasinda belirlenen
harcama tutarinin Ug¢ katini asmayan mal ve hizmet alimlar ile (H) fikrasinda
belirlenen tutari agsmayan demirbas aliminda satin alma komisyonu karari aranmaz.
Oda ve Sube Yonetim Kurulu karari ile dogrudan temin yontemiyle gergeklestirilir.

(5) Bilimsel arastirma projelerinin finansmani, telif haklarinin alinmasi, her tirla
personel alimlari, tasinmaz mal alim ve satimlari ile benzeri ozellikli isler bu
Yénetmelik kapsami digindadir.

UGUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Cesitli konular

Madde 20 — (16.01.2015 tarih ve 16/977 sayili Yonetim Kurulu Karari ile eklenmistir.)
(1) Satin alma komisyonu tarafindan karara baglanmis alimlar yikleniciye s6zli veya
yazili olarak bildirilir. Yazili bildirimlerin belirli muiddet icinde yuklenicilere teyit
ettiriimesi, s6zlU bildirimlerde ise yuklenicinin kabul imzasinin alinmasi gereklidir.

(2) Oda’nin herhangi bir cezai durumla veya haksiz 6deme ile kargilagsmamasi igin
vergi ve diger mukellefiyet kanunlari dikkate alinir.



Hiikiim olmamasi hali
Madde 21 — (1) Bu Yonetmelikte hukim olmayan konularda yurarlikteki genel
mevzuat hukumleri uygulanir.

Yururliik
Madde 22 — (1) Bu Yénetmelik 15.01.2010 tarihinde yurarlige girer.

Yurutme
Madde 23 — (1) Bu Ydnetmelik hikdmlerini Turk Mihendis ve Mimar Odalar Birligi

insaat Miihendisleri Odasi Yonetim Kurulu yaritir.



