TURK MUHENDIS VE MIMAR ODALARI BIRLiGi
INSAAT MUHENDISLERI ODASI
MALI iSLER YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac¢ Kapsam Tanimlar ve Mali Rapor

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amaci; TMMOB Insaat Miihendisleri Odas1’nin tiim
birimlerinde calisma déneminde uygulanacak biitcenin planlama, koordinasyon ve denetimi ile
0z varliklari, bor¢ ve alacaklari, gelir ve giderlerinin kayit ve kontroliinii diizenleyen ana hiikiim
ve prensipleri saptamaktir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) TMMOB Insaat Miihendisleri Odast’nin tiim birimlerinin mali islemleri,
bu Yo6netmelik hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

(2) Odanin mali islemleri asagida belirtilen 2 ana grupta toplanmustir.

a) Biitge hazirlanmasi ve uygulanmasi

b) Muhasebe islemleri

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Bu yonetmelikte gegen;

a) Birlik : Tiirk Miihendis ve Mimar Odalar Birligi’ni (TMMOB)

b) Oda : TMMOB Insaat Miihendisleri Odast’n1 (IMO)

¢) Sube : Insaat Miihendisleri Odas1 subelerini,

¢) Temsilcilikler : Insaat Miihendisleri Odas1 subelerine bagh temsilcilikleri,

ifade eder.

Mali rapor

MADDE 4 - (1) Insaat Miihendisleri Odas1 Yonetim Kurulu tarafindan biitce donemi
sonunda, Genel Kurula sunulmak iizere ¢alisma raporunun mali boliimii hazirlanir. Bu raporda
TMMOB insaat Miihendisleri Odasi’nin Mali Isler Yonetmeligi'ndeki usul ve esaslara uygun
olarak,

4.1. Gergeklesen Gelir - Gergeklesen Gider Tablosu,

4.2. Gergeklesen Biitce,

4.3. Biitge uygulama esaslart,

4.4. Gegici ve daimi iicretliler kadrolari,

4.5. Tahmini biitce teklifi,

yer alir.

IKINCi BOLUM
Biitce

Biitce diizenlemesi

MADDE 5 - (1) Oda gelir ve giderleri, tim Oda orgiitiinii kapsayacak sekilde hazirlanan
Oda biitgesi ile diizenlenir.

Biitce donemi

MADDE 6 - (1) Biit¢ce donemi bir takvim yilidir. Genel Kurul‘ca onaylanan biitge 1 Ocak
tarihi itibariyle yiiriirliige girer. Biitcenin yiiriirliikk tarihinden Oda Genel Kurulu‘nun onay
tarihine kadar gecen siire igcerisinde Oda Yonetim Kurulu, her ay icin biitcenin 1/12 si oraninda
harcama yapabilir. Herhangi bir oranla baghh olmaksizin gelirleri tahsil eder.
Niteligi bakimindan bir defada yapilacak olan masraflarin bu donem igerisinde yapilmasi
gerekirse bu gibi masraflarda 1/12 orani aranmaz.

(2) Biitce tasarisinin hazirlanmasi: Biitce tasarisi, bir sene onceki fiili gelir ve giderler ile
o yil i¢in yapilmasi 6ngoriilen hizmetler dikkate alinarak, tahmini gelir ve gider belirlenmesi



yoluyla Oda Yonetim Kurulu‘nca Ocak ay1 sonuna kadar hazirlanir. Hazirlanan biitce tasarisi
mali rapor olarak diger hususlar1 da kapsayacak sekilde Genel Kurul‘a katilacak olan iiyelere
gonderilir.

(3) Yatirim biitge tasarisinin hazirlanmasi: Yatirim biitgesi tasaris1 bir sene onceki fiili
gelir ve giderler ile o yil i¢in yapilmas1 ongoriilen yatirima yonelik faaliyetleri (gayrimenkul,
demirbas ve hizmet alimlar vs.) dikkate alinarak tahmini yatirimlar Oda Yonetim Kurulu‘nca
Ocak ay1 sonuna kadar hazirlanir. Hazirlanan yatinm biitce tasaris1 mali rapor olarak diger
hususlar1 da kapsayacak sekilde Genel Kurul‘a katilacak olan iiyelere gonderilir.

Biitce sistemi

MADDE 7 - (1) Biitce, gelir ve gider biitgeleri olmak iizere iki ana gruptan olusur. Gelir
ve giderler, boliim ve maddeler halinde diizenlenir.

Biitce boliim ve maddeleri

MADDE 8 - (1) Biitgenin boliim ve maddeleri asagidaki gibidir :

8.1. Gelir biitcesi

8.1.1. Oda gelirleri agagidaki boliim ve maddelerden olusur:

8.1.1.1. Uye Kayit ve Odenti Gelirleri

8.1.1.1.1 Uye Kayit Gelirleri

8.1.1.1.2. Uye Kimlik Yenileme Gelirleri

8.1.1.1.3. Uye Cari Y1l Odenti Gelirleri

8.1.1.1.4. Uye Gegmis Y1l Odenti Gelirleri

8.1.1.1.5. Gegici Uye Kayit ve Odenti Gelirleri

8.1.1.1.6. Ogrenci Uye Kayit Gelirleri

8.1.1.1.7. Ogrenci Uye Odenti Gelirleri

8.1.1.2. Belge Gelirleri

8.1.1.2.1. Oda Kayit Belgesi Gelirleri

8.1.1.2.2. Proje Miellifligi Sicil Durum Belgesi Gelirleri

8.1.1.2.2. Fenni Mesul (TUS) Sicil Durum Belgesi Gelirleri

8.1.1.2.3. Geoteknik Sorumlulugu Sicil Durum Belgesi Gelirleri

8.1.1.2.4.Santiye Sefligi Belgesi Gelirleri

8.1.1.2.5. SIM Belgesi Gelirleri

8.1.1.2.5.1. SIM Belgesi Kayit Gelirleri

8.1.1.2.5.2. SIM Belgesi Yenileme Gelirleri

8.1.1.2.6. Isyeri Tescil Belgesi Gelirleri

8.1.1.2.6.1. Isyeri Tescil Belgesi Kayit Gelirleri

8.1.1.2.6.2. Isyeri Tescil Belgesi Onay Gelirleri

8.1.1.2.7. Yetkinlik Belgelendirme Gelirleri

8.1.1.2.7.1. Yetkinlik Belgelendirme Basvuru Gelirleri

8.1.1.2.7.2. Yetkinlik Belgelendirme Odenti Gelirleri

8.1.1.2.8. Bilirkisilik Yetki Belgesi Onay Gelirleri

8.1.1.2.9. Diger Belge Gelirleri

8.1.1.3. Hizmet Karsihg Gelirler

8.1.1.3.1. Mesleki Denetim Hizmet Bedeli Gelirleri

8.1.1.3.2. Zemin ve Temel Etiit Raporlar1 icin Mesleki Denetim Hizmet Bedeli Gelirleri

8.1.1.3.3. Laboratuar Hizmet Gelirleri

8.1.1.3.4. Bilirkisilik Hizmet Gelirleri

8.1.1.3.4.1. Kamulastirma Bilirkisiligi Bagvuru Gelirleri

8.1.1.3.4.2. Diger Bilirkisilik Hizmet Gelirleri

8.1.1.3.5. Kongre, Konferans, Sempozyum Hizmet Gelirleri

8.1.1.3.6. Kurs, Seminer ve Egitim Hizmet Gelirleri



8.1.1.3.7. Mesleki Yarismalarda Derece ve Mansiyon Kazananlarin oddiilleri ile Jiiriye
Uye Secilenlerin Alacaklar iicretlerin %5,
8.1.1.3.8. Diger Hizmet Karsilig1 Gelirler

8.1.1.4. Yayin Gelirleri

8.1.1.4.1. Siireli Yayin Gelirleri

8.1.1.4.2. Diger Yayin Gelirleri

8.1.1.5. Kira Gelirleri

8.1.1.6. Banka ve Faiz Gelirleri

8.1.1.7. Bags ve Yardim Gelirleri

8.1.1.8. Diger Gelirler

8.2. Gider Biitcesi

Oda giderleri asagidaki boliim ve maddelerden olusur:
8.2.1. Yonetim Giderleri

8.2.1.1. Yonetici Ucret ve Giderleri

8.2.1.2. Yonetim Kurulu Oturum Ucretleri

8.2.1.3. Yonetim Kurulu Yolluk Giderleri

8.2.1.4. Yonetim Kurulu Temsil ve Agirlama Giderleri
8.2.2. Personel Giderleri

8.2.2.1. Personel Esas Ucretleri

8.2.2.2. Personel Ikramiyeleri

8.2.2.3. Personel Sosyal Yardim Giderleri

8.2.2.4. Personel Fazla Caligsma

8.2.2.5. Kidem ve Thbar Tazminatlar

8.2.2.6. SGK Primi Isveren Pay1

8.2.2.7. Sosyal Giivenlik Destek Primi Isveren Pay1
8.2.3. Disardan Saglanan Hizmet Alim Giderleri
8.2.3.1. Posta-Kargo Giderleri

8.2.3.2. Haberlesme Giderleri

8.2.3.3. Elektrik,Su, Yakut, Tiiketim ve Aidat Giderleri
8.2.3.4. Bina Bakim ve Onarim Giderleri

8.2.3.5. Biiro Giderleri

8.2.3.5.1. Kirtasiye ve Basili Kagit Giderleri

8.2.3.5.2. Bilgisayar Sarf Malzeme Giderleri
8.2.3.5.3. Arsivleme ve Dokiimantasyon Giderleri
8.2.3.5.4. Biiro Malzemeleri Bakim ve Onarim Giderleri
8.2.3.6. Danmigsmanlik Giderleri

8.2.3.7. Telif Haklar1 Giderleri

8.2.3.8. Bilirkisilik Giderleri

8.2.3.9. Diger disardan saglanan hizmet alim giderleri
8.2.4. Amaca Yonelik Giderler

8.2.4.1. Genel Kurul Giderleri

8.2.4.2. Ortak Toplant1 Giderleri

8.2.4.3. Kurul, Komisyon, Calisma Gurubu Giderleri
8.2.4.4. Kongre, Konferans, Sempozyum Giderleri
8.2.4.5. Kurs, Seminer ve Egitim Giderleri

8.2.4.6. Laboratuar Giderleri

8.2.4.7. Diger Amaca Yonelik Giderler

8.2.5. Yayin Giderleri

8.2.5.1. Siireli Yayin Giderleri

8.2.5.2. Diger Yayin Giderleri



8.2.6. TMMOB Pay: Giderleri

8.2.7. Ulusal-Uluslararasi Kuruluslara Uyelik Giderleri

8.2.8. TMMOB Kurul, Komisyon ve Etkinlik Giderleri

8.2.9 Cesitli Giderler

8.2.9.1. Kira giderleri

8.2. 9.2.Yolluk ve seyahat giderleri

8.2. 9.3 Temsil ve agirlama giderleri

8.2. 9.4 ilan giderleri

8.2.9.5. Mahkeme, Noter ve icra Giderleri

8.2.9.6. Vergi, Resim Har¢ Giderleri

8.2.9.7. Amortisman ve Tiikenme Giderleri

8.2. 9..8. Sigorta giderleri

8.2.9.9. Gecikme zamlar1 ve para cezalar

8.2.9.10. Bagis ve yardimlar

8.2. 9.11. Gider kaydedilen demirbaglar

8.2.9.12. Banka giderleri

8.2. 9.13. Diger cesitli giderler

8.2.10. Sube giderleri

Zaman icerisinde gelismelerin getirecegi gereksinimlere gore, gelir ve gider biitgelerine,
Oda Yonetim Kurulu tarafindan yeni boliim ve maddeler eklenebilir.

(2) Subelerin gider biitceleri: Oda i¢in tek Gider Biitgesi yapilir. Subelerin giderleri Oda
biitgesi icerisinde degerlendirilir. Subelerin giderleri, Oda biitcesinin 8.2.9. boliimiine konulan
O0denekten karsilanir.

(3) Subelerin gider biitceleri Madde 8.2°nin gerekli boliimlerinden olusur. Hazirlanan
Sube Biitceleri ve kadro teklifleri Oda Biitgesi’'nin eki olarak Oda Genel Kurulunun onayina
sunulur.

Biitcenin hazirlanmasi

MADDE 9 - (1) Oda tahmini biitgesinin hazirlanmasina esas olmak iizere, Sube Yonetim
Kurullart gider biitgesi tasarilarim ve kadro cetvellerini, en ge¢ 25 Aralik tarihine kadar
hazirlayarak, Oda Yonetim Kurullarina génderirler. Sube gider biitcesi tasarisi, zamaninda Oda
Yonetim Kuruluna génderilmedigi takdirde, Oda Yo6netim Kurulu biitce tasarisini re’sen hazirlar.

(2) Subeler tarafindan hazirlanan gider biitgcesi tasarilar1 {izerinde, Oda YOnetim
Kurulunca; Subece ge¢mis yilda elde edilen gelirler, yeni yilda yapilacak hizmet ve Oda gelirleri
dikkate alinarak, gerekli diizeltmeler yapilabilir ve Oda Genel Kuruluna sunulacak hale getirilir.

(3) Oda tahmini biitce tasarisi, bir onceki donem gerceklesen gelir ve giderler ile o yil
icerisinde yapilmasi 6ngoriilen hizmetler dikkate alinarak, tahmini gelir ve gider tespiti suretiyle,
yonetim kurulunca hazirlanir. Bu hazirlik, Ocak ay1 sonuna kadar bitirilir.

Biitce uygulama esaslar

MADDE 10 - (1) Her y1l 8. maddede gosterilen sistem i¢inde hazirlanan biit¢cenin, boliim
ve maddeler itibariyle kapsam ve uygulama esaslari, Oda Yonetim Kurulunca, aciklayict bir
sekilde tespit edilerek, tahmini biit¢e tasarisi ekinde, Genel Kurulun onayina sunulur.

Gelirlerin gerceklestirilmesi ve harcamalar

MADDE 11 - (1) Oda Yonetim Kurulu Genel Kurul’ca kabul edilen biitgedeki gelirleri
gerceklestirme ve harcamalart bolim ve maddeler smirlart iginde yapmakla yetkili ve
sorumludur.

(2) Yeterli odenegi bulunmayan maddeden, gerekli Odenek aktarmasi yapilmadan
harcama yapilamaz.

(3) Oda Yonetim Kurulu, biitcenin gider boliimleri ya da maddeleri arasinda ihtiyag
halinde, 6denek aktarmasi yapabilir. Aktarilan 6denegin, hangi maddeler icin oldugu da Oda
Yonetim Kurulu karariyla belirlenir.



(4) Boluimler arasinda aktarma yapilmakla birlikte ihtiya¢ giderilemedigi taktirde, biitce
tasarrufundan karsilanmak iizere, o boliim i¢in gerekli harcama yapilir. Bu fazla harcama, Genel
Kurulun onayina sunulur.

(5) Sube Giderleri biitcesinde, ayn1 boliimiin maddeleri arasinda Sube Yo6netim Kurulu
karari ile, boliimler arasinda Sube Yonetim Kurulunun teklifi, Oda Yonetim Kurulu karar ile
aktarma yapilabilir.

Biitce raporlari

MADDE 12 - (1) Her biitce donemi sonunda, o dénem i¢in uygulanan Oda ve Sube
biitgelerinden yapilan harcamalar ve tahsil edilen gelirlerin gerceklesen (fiili) tutarlarim
gostermek ve biitcedeki tahmini rakamlarla karsilastirmak suretiyle, Kesin Hesap Raporu, Oda
Yonetim Kurulu tarafindan hazirlanarak, Genel Kurullarin inceleme ve onayina sunulur.
Ayrica Oda Denetleme Kurulu da kesin hesap raporunu inceleyerek, bu konuda diizenleyecegi
raporu Genel Kurula sunar.

UCUNCU BOLUM
Muhasebe Organizasyonu

Hesap plam

MADDE 13 - (1) Oda Merkezi ve Subelerde tekdiizen hesap plani uygulanir.

(2) Hesap Plani’nda gerektiginde yeni hesaplarin agilmasi ve degisikler yapilmasina Oda
Yonetim Kurulu yetkilidir.

(3) Oda, muhasebe kayitlar1 merkezi sisteme gore diizenlenir. TMMOB Yasasi’na gore
esas kayitlar, Oda Merkezi’nde toplanir ve islenir.

(4) Subeler, Oda adina tahsilat ve biitceleri icinde harcama yapmak ve bu Yonetmelik
cercevesinde muhasebelerini tutmakla yiikiimliidiirler.

Ana hesaplar

MADDE 14 - (1) Muhasebe kayitlarinda TMMOB Insaat Miihendisleri Odas1 Mali Isler
Yonetmeligi’'nde belirlenen ana hesaplara uyulur.

(2) Hesap plani asagida semada gosterilmistir.

AKTIF VARLIKLAR

14.1. DONEN VARLIKLAR

10.Hazir Degerler

11.Menkul Kiymetler

12.Ticari Alacaklar

13.Diger Alacaklar

14.

15.Stoklar

16.

17.

18.Gelecek Aylara Ait Gider ve Gelir Tahakkuklart

19.Diger Donen Varliklar

14.2. DURAN VARLIKLAR

20.

21.

22.Ticari Alacaklar

23.Diger Alacaklar

24 Mali Duran Varliklar

25.Maddi Duran Varliklar

26.Maddi Olmayan Duran Varliklar

27.0zel Tiikenmeye Tabi Varliklar

28.Gelecek Yillara Ait Gider ve Gelir Tahakkuklar



29.Diger Duran Varliklar

PASIF-KAYNAKLAR

14.3. KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR

30.Mali Borglar

31.

32.Ticari Borglar

33.Diger Borglar

34.Alinan Avanslar

35.

36.0d.Vergi ve Diger Yiikiimliiliikler

37.Bor¢ ve Gider Karsiliklar

38.Gelecek Aylara Ait Gelir ve Gider Tahakkuklar

39.Diger Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar

14.4. UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR

40.Mali Borglar

41.

42 .Ticari Borglar

43.Diger Borglar

44.Alinan Avanslar

45.

46.

47 Borg¢ ve Gider Karsiliklar

48.Gelecek Yillara Ait Gelir ve Gider Tahakkuklari

49.Diger Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar

14.5. 0ZKAYNAKLAR

50.

51.0z varliklar

Kayit diizeni

MADDE 15 - (1) Islemler, TMMOB Insaat Miihendisleri Odast Mali Isler
Yonetmeligi'ndeki usul ve esaslara gore, fisler vasitasiyla muhasebelestirilir. Kasa ve mahsup
islemlerine ait olmak tizere iki gesit fig vardir.

15.1. Kasa Fisleri

Kasa islemlerinin muhasebelestirilmesini temin i¢in kullanilir.

15.1.1. Tahsil Fisi:

Kasaca yapilacak her tiirlii tahsilat i¢in kullanilan tahsil fisinin icerdigi miktar, iizerinde
numarasi ve ismi yazili hesaplara alacak, kasa hesabina bor¢ yazilir.

15.1.2. Odeme(Tediye) Fisi:

Kasadan yapilacak her tiirlii 6deme i¢in kullamlir; icerdigi miktar, iizerinde numaras1 ve
ismi yazili hesaplara borg, kasa hesabina alacak kaydedilir.

15.2. Mahsup Fisi:

Kasa ile ilgili olmayan islemlerin muhasebelestirilmesi i¢in, sol tarafi borg, sag tarafi
alacak kaydina mahsus fislerdir. Giinliik islemlere ait kasa ve mahsup fisleri, muhasebe
servisince toplanarak; tahsil, ddeme ve mahsup figlerine ayr1 ayr1 sira numarasi verilir.

Fislerde bulunacak bilgiler

MADDE 16 - (1) Bir fisin muhasebe kayitlarina esas alinabilmesi i¢in;

16.1. Sekil ve ebadinin belirlenmis olmasi,

16.2. Hesap numara ve islemlerinin yazilmis olmasi,

16.3. Diizenleme tarihini tasimasi,

16.4. Kazintisiz ve silintisiz olmasi,



16.5. Yaz1 ve rakamlarla yazili bir tutar1 ve bu tutarla ilgili yeterli aciklamayi ihtiva
etmesi,

16.6. Yetkili imzalar1 tasimast,

16.7. Eklerinin tamam olmasi,

esastir.  Yukarida belirtilen hususlar, muhasebe sefi ve/veya muhasebe gorevlileri
tarafindan kontrol edilerek, eksiklikler giderilir.

Dokiim cetvelleri

MADDE 17 - (1) Muhasebe kayitlarinin bilgisayar ortaminda tutulmasi nedeniyle giinliik
tahsilat ve ddeme (tediye) dokiimleri alinir; muhasebe sefi/gorevlisi, Oda Yonetim Kurulunca
yetkilendirilmis imza yetkilileri tarafindan imzalanir.

Defterler

MADDE 18 - (1) Oda Merkezince tutulacak defterler sunlardir;

18.1. Esas Defterler

18.1.1. Yevmiye Defteri

18.1.2. Kasa Defteri

18.1.3. Demirbas Defteri

18.1.4. Karar Defteri

18.1.5. Denetleme Kurulu Karar Defteri

18.2. Yardumci Defterler

18.2.1. Uye Kayit Defteri

18.2.2. Diger Yardimci Defterler

Muhasebe kontrolii

MADDE 19 - (1) Muhasebe islemlerinin defterlere dogru aktarilip, aktarilmadiginin
kontrolii ve sonuglarin takibi i¢in mizan cetvelleri kullanilir.

Mizanlar; Oda Merkezi ve Subelerde, donemler itibar1 ile hesaplarin bor¢ ve alacak
toplamlar ile kalanlarinin, 6zel olarak basili siitununa yazilmasi suretiyle ¢ikarilir.

19.1. Aylik Mizanlar:

Muhasebe kayitlarinin elektronik ortamda tutulmasi nedeniyle Oda Merkezi ve Subelerin
aylik mizanlar1 merkez muhasebe birimi tarafindan izlenir.

19.2. Genel Gegici Mizan:

Hesap doneminin sonuncu giinii aksami ¢ikarilan ve bu tarihe kadar yapilmis igslemlerin
tamamini kapsayan bir mizandir.

19.3. Kesin Mizan:

Genel gecici mizanin ¢ikarilmasindan sonra, biitce tamamlama devresinde, baslica;

19.3.1. O y1l gelirlerine tabi olmayip tahsil edilen gelirler diisiiliir.

19.3.2. O y1l biitgesine ait olup, heniiz 6denmemis gider tahakkuklar1 yapilir.

19.3.3. Biitiin avanslar, devaminda zorunluluk bulunanlar disinda kapatilir.

19.3.4. Oda varligina dahil veya emanet olarak bulunan tiim mevcutlar, Sayim Kurulu
tarafindan sayilir. Sayim sonucglari usuliine uygun olarak diizenlenecek sayim cetvellerine
gecirilir. Sayilan mevcutlar arasindaki farklar, usuliine uygun olarak muhasebelestirilir.

19.3.5. Gelir ve gider hesaplari, 6z varlik hesabina aktarilir.

Tiim bu islemler tamamlandiktan sonra kesin mizan ¢ikarilir. Son aya ait toplamlarla,
islemlerin kapanis cizelgeleri, biitcenin Genel Kurulca onayini takip eden ay i¢inde tamamlanir.

Bilanco

MADDE 20 - (1) Oda Birimlerinin gerceklesen biitceleri, TMMOB Insaat Miihendisleri
Odas1 Mali Isler Yonetmeligi’ndeki usul ve esaslara gore diizenlenir.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Kasa islemleri

MADDE 21 - (1) Oda Merkezi ile Sube ve Temsilcilik kasalarinda, Oda Genel
Kurulunca saptanacak miktardan fazla para bulundurulamaz. Fazlasi, aym giin Odanin
bankalardaki ilgili hesaplarina yatirillir. Aksamlart kasa kapandiginda, muhasebe gorevlisi
tarafindan kasa sayilarak, defter bakiyesi ile karsilastirilir. Kasa bakiyesi, ertesi giiniin ilk kaydi
olarak devredilir. Kasa mevcudu, ayda bir defadan az olmamak iizere, Sayman Uye tarafindan
sayilarak kontrol edilir ve durum tutanakla saptanarak, Yonetim Kuruluna sunulur.

Banka islemleri

MADDE 22 - (1) Oda merkez, sube ve temsilciliklerde Oda adina hesap agilmasi,
kapatilmasi, hangi bankalarda hesap acilacagi, bu hesabin vadeli ya da vadesiz mevduat seklinde
olmas1 hususlarinda, Oda Yonetim Kurulu karar alir. Oda adina bankalardan para cekmeye
yetkili kisiler, Genel Kurul toplantisini takip eden ilk Oda Yonetim Kurulu toplantisinda, karar
altina almir ve ilgili bankalara imza sirkiileri gonderilmek suretiyle, yetkinin smir ve kapsami
bildirilir. Sube ve Temsilciliklerde Oda adina bankalardan para cekmeye yetkili kisiler, Sube ve
Temsilcilik onerileri de dikkate alinarak Oda Yonetim Kurulu karartyla belirlenir. Bankalardan
para ¢cekme yetkisi tek basina bir kisiye verilemez. En az iki kisinin birlikte imza yetkisine sahip
olmas1 gerekir. Sube ve Temsilcilik yetkililerine, kendi bolgeleri disindaki Oda hesaplarindan
para cekme yetkisi verilemez.

(2) Oda Yonetim Kurulu, Oda adina agilan tiim banka hesaplari {izerinde, Sube Yo6netim
Kurulu ise kendi hesaplari ile birlikte bagl temsilcilikleri adina a¢ilmis banka hesaplart iizerinde
de her tiirlii tasarruf hakkina sahiptir.

Avans Islemleri

MADDE 23 - (1) Niteligi itibari ile 6nceden kesin miktar1 saptanamayan harcamalar ile
kiiciik miktardaki ¢esitli harcamalar icin, sonradan sarf evrakina dayanilarak mahsubu yapilmak
iizere Oda Merkezinde Sekreter Uye, Sayman Uye ve Genel Sekreterin; Subelerde ise Sube
Sekreter Uye, Sayman Uye ve Sube Sekreterinin onay1 ile ilgilere avans verilir.
Odenecek avansin azami ve asgari miktarlari, her y1l Yonetim Kurulu karari ile belirlenir.

(2) Gegici gorev yollugu, is ve cesitli harcamalar avansi, alindig1 tarihten itibaren bir ay
icersinde mahsup edilir.

(3) Harcanmayan avans veya kalan1 muhasebe birimine iade edilir. Aldig1 avans1 mahsup
veya iade etmeyen bir kisiye yeniden avans verilmez. Oda hukuk miisavirligine dava, icra, noter
takibi masraflar1 ile har¢, posta masrafi gibi vb. harcamalar icin gerekli miktarda avans
verilebilir. Tiim avanslar, y1l sonunda kesinlikle kapatilir.

Basih kagitlar ve dagitim

MADDE 24 - (1) Muhasebe kayitlarina esas olarak kullanilacak basili kagitlarin sekil,
ebat, niisha ve adetleri Oda Yonetim Kurulu karar ile belirlenir.

24.1. Fisler

24.1.1. Tahsil makbuzlar1 (2 niishadir, birinci niisha makbuz olarak kullanilir)

24.1.2. Odeme(Tediye) fisleri

24.1.3. Mahsup fisleri

24.2. Diger Evraklar

24.2.1. Ucret bordrolar1 ve isci iicret hesap pusulalari

24.2.2. Yolluk bildirimi

Oda, Sube ve Temsilcilik birimlerinde belgesiz higbir tahsilat ve 6deme yapilamaz



Sarf evraki

MADDE 25 - (1) Merkez, Sube ve Temsilciliklerde kullanilacak basili kagitlar
Oda Yonetim Kurulunca ilgililerine elektronik ortamda saglanir.

Yapilacak 6demelerde, asagida belirtilen evrakin bulunmasi gereklidir:

25.1. Personele yapilacak ddemelerde, bordrolar

25.2. Yolluklarda, yolluk bildirgesi ve yolluk gider (konaklama, yemek, tasit) belgeleri

25.3. Oturum iicretlerinde, toplanti tutanaklar1 ve bordrolar

25.4. Satin almalarda, fatura, perakende satis fisi,gider makbuzu ve emsal belge

25.5. Vergi, prim vb. ddemelerde, beyannamenin tahakkuk ve makbuzu

25.6. Diger 6demelerde, 6demenin cesidine gore fatura, makbuz, gider belgesi, ibraname,
beyan ve benzeri diger belgeler

25.7. Evraka baglanmas1 miimkiin olmayan har¢, damga ve posta pulu yapistirma, sehir
ici ulasim (toplu tasim araglar ile) gibi giderlerde, harcamayi yapanin yazil ve imzali beyam

25.8. Gereken hallerde yetkili kurullar karari

25.9. Bilirkisi 6demelerinde fatura, gider makbuzu ve bordro

Sarf evraklarinin, tediye fisini imzalamaya yetkili olanlar tarafindan onaylanmis olmasi
zorunludur.

Yetki ve sorumluluk

MADDE 26 - (1) Oda Yonetim Kurulu tiizel kisilik adina; 6deneklerin kabul edilen
biitceye uygun olarak yerinde ve zamaninda kullanilmasindan, giderin gercek gereksinme
karsiigit olmasindan, programlanmis c¢alismalarin yerine getirilmesinden sorumludur.
Oda Yonetim Kurulu goreve geldiginde ya da gorev degisikliginde yapacag: toplantida; Baskan,
Ikinci Baskan, Sekreter Uye, Sayman Uye'yi tahakkuk ve banka islerinde en az ikisinin imzast ile
yetkilendirir ve karara baglar. Bu karar, bankalara ve gereginde diger kuruluglara sunulmak iizere
cikartilacak sirkiiler ile notere onaylattirilir.
Sube yonetim kurullar1 tahakkuk ve banka islemlerinde gorevlendirecegi Yiiriitme Kurulu
iiyelerini belirleyerek Oda Yo6netim Kurulunun onayina sunar. Onaylanan ve yetkilendirilen Sube
yiiriitme kurulu iiyelerine iliskin Oda Yonetim Kurulu karan ile birlikte Merkez yetkililerinin
imza  sirkiileri  bagli  birime, istem  halinde ilgili = kuruluglara  gonderilir.
Muhasebe servisi veya muhasebe gorevlisi, Oda veya Subenin muhasebe is ve islemlerinden
sorumludur. Kasa sorumlusu yalmz vezne islerinden sorumlu olmakla beraber, muhasebe
gorevlisinin verecegi diger isleri de yapmakla yiikiimludiir.

(2) Muhasebe fisleri ve mizan cetvelleri, muhasebe yetkilisi, Oda Merkez ve Subelerinde
Sekreter Uye ve Sayman Uye tarafindan islem kontrolii yapilarak imzalanir. Yetkililerin imzasini
tasimayan fislere istinaden hi¢ bir ddeme yapilamaz. Yapildigir takdirde, bundan dogacak
zarardan, imzaya yetkili olanlar ve islemi yapanlar miiteselsilen sorumludur.

Oda Yonetim Kurulu Sayman Uyesinin sorumlulugu

MADDE 27 - (1) Oda Yonetim Kurulu Sayman Uyesi, tiim orgiitin muhasebe ve
defterleri iizerinde inceleme ve izleme yaparak, Yonetim Kurulu adina muhasebe is ve
islemlerini siirekli olarak denetler. Gordiigii eksiklik ve aksakliklar1 Oda Yonetim Kurulu'na
bildirir.

Diger Hususlar

MADDE 28 - (1) Oda V.U.K hiikiimlerine tabii olmadigindan, bu ydnetmeligin 18.
maddesinde belirtilen defterler, Birlik tarafindan tasdik edilir. Sube ve temsilciliklerin defterleri
Oda Yonetim Kurulunca tasdik edilir.

Sayim islemleri, sayim komisyonu

MADDE 29 - (1) Odanin Demirbas Defteri ‘ne kayith malzemenin ve ambarinda bulunan
satilacak yayinlarin sayimi, Oda merkezinde Genel Sekreter, Subelerde Sekreter Uye ya da Sube
Sekreteri tarafindan gorevlendirilecek tiger kisilik sayim kurullarinca her y1l ARALIK ay1 iginde
yapulir.



(2) Her takvim yil1 sonunda, bir y1l 6nceden devredilen, o yil i¢inde giren ya da ¢ikan ile
ertesi yila aktarilan taginir esyanin cins, miktar ve bedelleri gosterilmek suretiyle sayim cetvelleri
diizenlenir. Sayimda tespit edilen noksan ve fazlaliklar ayrn tutanaklarda gosterilir.
Diizenlenen sayim cetvelleri, “Kayitlara gore noksan ve fazlalar da tespit edilerek, gelecek yila
aktarilan tasimir esya tarafimizdan sayilmistir” aciklamasi yapilarak, sayim kurulu tarafindan
imzalanir. Oda Yonetim Kuruluna sunulmak iizere Oda merkezinde Genel Sekretere, Subelerde
Sekreter Uye ya da Sube Sekreterine verilir.

BESINCi BOLUM
Son Hiikiimler

Tanmmmlanmamis Gelir ve Gider

MADDE 30 - (1) Oda Yo6netim Kurulu, bu yonetmelikle tanimlanmamis gelir ya da
giderler icin; TMMOB ve Odalar1 Mali Isler Yonetmeligi‘ne gore, hesap planina uygun olarak
yeni bolim ya da alt bolimler agabilir. Ac¢ilan bu boliimlerin koordinasyonu, Oda Yonetim
Kurulu tarafindan saglanir.

Kayitlarin Saklanmasi

MADDE 31 - (1) Odanin tiim mali islemleri ile ilgili defter ve kayitlari, ait oldugu
takvim y1lin1 takiben, on y1l miiddetle saklanir. Siiresi dolanlar imha edilir.

Tek vergi numarasi

MADDE 32 - (1) Oda tiim orgiitiinii kapsayacak sekilde tek vergi numarasi kullanir.

Hiikiim olmamasi hali

MADDE 33 - (1) Bu Yonetmelikte hiikiim olmayan konularda, TMMOB ve Odalar1 Mali
Isler Yonetmeligi uygulanir.

Yiiriirliikk

MADDE 34 — (1) Bu Yonetmelik 15.01.2010 tarihinde yiiriirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 35 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Tiirk Miihendis ve Mimar Odalar Birligi
Insaat Miihendisleri Odas1 Yonetim Kurulu yiiriitiir.
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