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“Verilecek makamin ad1” yazilir. (“ilgili makama” ibaresi yazilmaz.)

“Verilecek isin ad1” yazilir.

Sigortal1 ¢alisan liyemizin sigorta matrahinin TMMOB tarafindan her y1l belirlenen ingaat
mithendisi asgari ticretinin altinda olmadig1 kontrol edilir.

Aidat borcu olmadigi kontrol edilir.

Uyenin bilgisi disinda (yazili dilekgesi, imza beyani ve telefon teyidi olmadan) belge
diizenlenmez.

Belge diizenlenmeden 6nce, belge i¢in sart oldugu belirtilen belgelerin taranarak PDF olarak
IMOP sistemine kaydi yapulir.

Adina belge diizenlenecek tiyenin mesleki kisitliliginin olmadigi kontrol edilir. (Pasaport, Silah
Ruhsat1 Bagvurusu vb. islemler i¢in bakilmaz.)

1. Uye Tamtim Oda Kayit Belgesi (Genel)
= 4708 sayili Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetci, kontrol elemani, firma ortagi olan
tiyelerden bu mesleki faaliyetlerini sonlandirdigina dair belge istenir. (Pasaport, Silah Ruhsati

Basvurusu vb. islemler i¢in bakilmaz.)



Uye Tamtim Oda Kayit Belgesi (Yap1 Denetim Calisanlan i¢in)

Yap1 denetim kuruluslarinda galigsanlar i¢in diizenlenir.

Denetim disinda baska (santive sefligi, fenni mesulliik, anahtar teknik personel, teknik personel, LPG
otogaz istasyonu/ dolum tesisi sorumlu miidiirltigii, yap: miiteahhitligi vb.) mesleki ve ticari faaliyette
bulunanlardan bu faaliyetlerinin sonlandirildigina dair belge istenir.

Uyenin SIM ve ITB’si kapali olmalidir.

Denet¢i Miihendis Oda Kayit Belgesi

Yap1 Denetim Kuruluslarinda denetci olarak ¢alisan/galisacak iiyelerimiz i¢in “Merkez Yapi Denetim
Komisyonu Baskanligi’na” verilmek iizere diizenlenir.

Uyenin diploma tarihi esas almarak, diploma yasina gore bes yillik deneyimi aranmir. IMOP sistemi
diploma yas1 bes yilin altinda olan iiyelere belge diizenlemeyecek sekilde yapilandirilmastir.

Denetim disinda baska (santiye sefligi, fenni mesulliik, anahtar teknik personel, teknik personel, LPG
otogaz istasyonu/ dolum tesisi sorumlu miidiirliigti, yapt miiteahhitligi vb.) mesleki ve ticari faaliyette
bulunanlardan bu faaliyetlerinin sonlandirildigina dair belge istenir.

Uyenin SIM ve ITB’si kapali olmalidir.

Miihendis Kontrol Elemam Oda Kayit Belgesi

Yap: Denetim Kuruluslarinda kontrol elemani olarak calisan/calisacak iiyelerimiz icin “il Yapi
Denetim Komisyonu Baskanligi’na” verilmek iizere diizenlenir.

Denetim disinda baska (santiye sefligi, fenni mesulliik, anahtar teknik personel, teknik personel, LPG
otogaz istasyonu/ dolum tesisi sorumlu miidiirliigti, yapt miiteahhitligi, vb.) mesleki ve ticari faaliyette
bulunanlardan bu faaliyetlerinin sonlandirildigina dair belge istenir.

Uyenin SIM ve ITB’si kapali olmalidir.

Etiit Proje ve Damsmanhk Hizmetleri icin Anahtar Teknik Personel Oda Kayit Belgesi

Taahhiit amagli ihalelere katilan firmalarda anahtar teknik personel olarak gosterilecek iiyelerimiz
icin diizenlenir.

4708 sayil1 Yapt Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denet¢i, kontrol elemani, firma ortagi olarak
calisanlardan bu mesleki faaliyetlerini sonlandirdigina dair belge istenir.

Uyenin SIM ve ITB sahibi olmasi kontrol edilir.

Uye ihaleye girecek firmanin calisam ise; firmada calistigim1 “SGK aylik sigorta hizmet ve prim
belgesi” ile belgeler. Sigortali ¢alisan ige yeni girmis ise “ise giris bildirgesi” istenir.

Uye ihaleye girecek firmanin ortag: ise; durumunu “ticaret sicil gazetesi” ile belgelemesi istenir.

Uye ihaleye girecek gercek kisiyse; durumunu “ticaret sicil gazetesi” veya “vergi levhas1” ile
belgelemesi istenir.

. Yapim Hizmetleri icin Anahtar Teknik Personel Oda Kayit Belgesi

Taahhiit amagcl ihalelere katilan firmalarda anahtar teknik personel olarak gosterilecek iiyelerimiz
icin diizenlenir.

4708 sayil1 Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetgi, kontrol elemani, firma ortagi olarak
caliganlardan bu mesleki faaliyetlerini sonlandirdigina dair belge istenir.

Uye ihaleye girecek firmanin calisani ise; firmada calistigii “SGK aylik sigorta hizmet ve prim
belgesi” ile belgeler. Sigortali ¢alisan ise yeni girmis ise “ise giris bildirgesi” istenir.

Uye ihaleye girecek firmanin ortag1 ise; durumunu “ticaret sicil gazetesi” ile belgelemesi istenir.

Uye ihaleye girecek gergek kisiyse; durumunu “ticaret sicil gazetesi” veya “vergi levhas1” ile
belgelemesi istenir.
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Etiit Proje ve Damsmanhk Hizmetleri i¢in Teknik Personel Oda Kayit Belgesi

» Taahhiit amagh ihalelere katilan firmalarda teknik personel olarak gosterilecek tiyelerimiz igin
diizenlenir.

= 4708 sayili1 Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetgi, kontrol elemani, firma ortagi olarak
calisanlardan bu mesleki faaliyetlerini sonlandirdigina dair belge istenir.

Yapim Hizmetleri i¢in Teknik Personel Oda Kayit Belgesi

= Taahhiit amagh ihalelere katilan firmalarda teknik personel olarak gdsterilecek liyelerimiz i¢in
diizenlenir.

= 4708 sayil1 Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetci, kontrol elemani, firma ortagi olarak
calisanlardan bu mesleki faaliyetlerini sonlandirdigina dair belge istenir.

Proje Miisavirligi icin Oda Kayit Belgesi

» Proje ihaleleri ve yarismalarina katilan firmalarda teknik personel olarak gosterilecek iiyelerimiz igin
diizenlenir.

= 4708 sayili1 Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetgi, kontrol elemani, firma ortagi olarak
caligsanlardan bu mesleki faaliyetlerini sonlandirdigina dair belge istenir.

= Uyenin SIM ve ITB sahibi olmasi kontrol edilir.

= Uye ihaleye girecek firmanin galisani ise; firmada calistigini “SGK aylik sigorta hizmet ve prim
belgesi” ile belgeler. Sigortali ¢alisan ise yeni girmis ise “ise giris bildirgesi” istenir.

= Upye ihaleye girecek firmanin ortag ise; durumunu “ticaret sicil gazetesi” ile belgelemesi istenir.

= Upye ihaleye girecek gercek kisiyse; durumunu “ticaret sicil gazetesi” veya “vergi levhas1” ile
belgelemesi istenir.

Riskli Yapi Lisans Basvurusu Oda Kayit Belgesi (Genel)

= 5 yillik mesleki deneyim siiresinin Oda kayit siiresi veya Oda kaydi olmadan kamuda gorev alanlar
icin “mezuniyet belgesi” ile belgelenmesi istenir.

= 4708 sayil1 Yapt Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denet¢i, kontrol elemani, firma ortag: olarak
calisanlardan bu mesleki faaliyetlerini sonlandirdigina dair belge istenir.

= Adima belge diizenlenecek iiyenin aktif SIM Belgesi olmast istenir.

= Riskli yapilarin tespitinde gorev alacak kuruluslarin, Cevre ve Sehircilik Bakanligi’na yapacaklari
lisans basvurularinda, bagvuru tarihi itibariyle Odamizca, o yil icin diizenlenmis Isyeri Tescil Belgesi
(ITB)’nin olmasi gerektiginin {iyeye hatirlatilmas.

Riskli Yap1 Lisans Basvurusu Oda Kayit Belgesi (Yap1 Denetim/Laboratuvar Cahsanlari i¢in)

= 5 yillik mesleki deneyim siiresinin Oda kayit siiresi ile Oda kaydi olmadan kamuda gorev alanlar i¢in
“mezuniyet belgesi” ile belgelenmesi aranir.

= Riskli yapi tespiti i¢in gorev yapmak istedigi yap1 denetim kurulusunda ayn1 zamanda proje ve
uygulama denetgisi olarak ¢alistigini belgelemesi istenir.

= Zemin aragtirmalarina iligskin calismalarda gérev yapmak istedigi laboratuvar kurulusunda calistigini
belgelemesi istenir.

Bilirkisilik Oda Kayit Belgesi
» Gegmisten bugiine meslekten men cezast almamis olmasinin kontrol edilmesi gerekir.

Enerji Kimlik Belgesi Kursu Oda Kayit Belgesi
= Adma belge diizenlenecek iiyenin aktif SIM Belgesi olmasi istenir.

LPG Otogaz istasyonu/ Dolum Tesisi Sorumlu Miidiir Egitimi Oda Kayit Belgesi
= 4708 sayil1 Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetci, kontrol elemani, firma ortagi olarak
caliganlardan bu mesleki faaliyetlerini sonlandirdigina dair belge istenir.
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15. Santlye Sefligi Oda Kayit Belgesi (Kamu)
Kamu ihaleli yapim islerinde santiye sefi olarak mesleki hizmet verecek iiyelerimiz i¢in diizenlenir.
= 4708 sayil1 Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetci, kontrol elemani, firma ortagi olarak
calisanlardan bu mesleki faaliyetlerini sonlandirdigina dair belge istenir.
» Kamu ihaleli yapim islerinde, isin adinin yanlig yazilmamasi i¢in, ihale makami kamu kurulusunun
web sayfasindan isin orijinal adina bakilir.

16. Yap1 Denetimi Kurulusu Ortag Oda Kayit Belgesi (Oda YK 11 Mayis 2023-43/1214)
* Yapi Denetimi Kurulusu ortag: iiyelerimiz icin “Il Yap1 Denetim Komisyonu Baskanligi’na” verilmek
lizere diizenlenir.
» Denetim disinda baska (santiye sefligi, fenni mesulliik, anahtar teknik personel, teknik personel, LPG
otogaz istasyonu/ dolum tesisi sorumlu miidiirliigti, yapt miiteahhitligi, vb.) mesleki ve ticari faaliyette
bulunanlardan bu faaliyetlerini sonlandiracagina dair taahhiitname alinir.

17. Statik Proje Miiellifi Belgesi
» Ruhsat Yenilemesi igin;
o Yapi ruhsati istenir.

= Denetimi istenen Yeni Proje igin;
o Uyenin SIM ve ITB’sinin gecerli durumda oldugu kontrol edilir.
o Resmi kurum veya Mlmarlar Odasinca onaylanmig mimari proje veya mimari sicil durum belgesi
veya Belediye onayli m? cetveli istenir.
o Kapagi miiellif¢e imzali statik proje ve hesap ¢iktilari istenir.
o Geoteknik sicil durum belgesi almig ingaat mithendisi imzali zemin etiit raporu istenir.

= Denetimi istenen Giiclendirme/Tadilat Projesi icin;

o Uyenin SIM ve ITB’sinin gegerli durumda oldugu kontrol edilir.

o Resmi kurum veya Mlmarlar Odasinca onaylanmis mimari proje veya mimari sicil durum belgesi
veya Belediye onayli m 2 cetveli istenir.

o llgili kurumca onaylanmis 6nceki statik ve mimari proje, kapagi miiellifge imzali statik
giiclendirme/ tadilat projesi ve performans analizini de igeren hesap ¢iktilari istenir.

o Geoteknik sicil durum belgesi almis ingsaat mithendisi imzali1 zemin etiit raporu istenir.

o 2007 Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda Yonetmeligin 7. Bolimii 2.3 maddesinde
belirtilen kriterlere gore yapilan yapiya deneyler, karot ve donati taramasi raporlari istenir.

18. Fenni Mesuliyet Belgesi

= Uyenin SIM ve ITB’sinin gegerli durumda oldugu kontrol edilir.

= 4708 sayil1 Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetgi, kontrol elemani, firma ortagi olarak
caliganlardan bu mesleki faaliyetlerini sonlandirdigina dair belge istenir.

= IMOP sisteminde proje kayd: yok ise, proje kaydinin yapilabilmesi icin; yap1 denetim onayli statik
proje veya Mimarlar Odas1 onayli mimari proje veya belediye onayli m? cetveli veya yap1 ruhsatina
gore kayit yapilir.

= Fenni mesuliyet belgesi verilen yapinin yap1 miiteahhidi, santiye sefi, taseronu ve malzeme saticisi
olmadigina dair taahhiitname alinir.



19. Yikim Sorumlusu Fenni Mesuliyet Belgesi

Aciklama:

Yikim Sorumlusu Fenni Mesuliyet Belgesi IMOP sistemi proje boliimiinden verilecektir. Genelde eski
binalarm yikimi olacagi igin sistemde proje kaydi bulunmayacaktir. Bunun i¢in &ncelikli IMOP sistemine
proje kaydi yapilacaktir. Proje kaydi yapilirken, kayit i¢in sunulan belgelerde proje miellifi adi
bulunamamis ise yikim sorumlusu fenni mesuliin adi ayni zamanda proje miiellifi boliimiine
yazilabilecektir. Proje/Belgeler boliimiinden yikim sorumlusu fenni mesuliyet belgesi diizenlenirken proje
niteligi “YIKIM” olarak secilecektir.

Uyenin SIM ve ITB’sinin gecerli durumda oldugu kontrol edilir.

4708 sayili1 Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denet¢i, kontrol elemani, firma ortagi olarak
calisanlardan bu mesleki faaliyetlerini sonlandirdigina dair belge istenir.

IMOP’ta proje kayd: yok ise; yikim rélevesi veya belediye onayli m? cetveli veya yapi ruhsatina gore
kayit yapilir.(ada-parsel bilgileri olan ilgili belediye-idare yazisina gore de IMOP sistemine kayit
yapilir.)

Adina yikim sorumlusu fenni mesuliyet belgesi diizenlenecek iiyenin, yikim islemi sona erinceye kadar
yikimi1 gerceklestirilecek yapinin, yapr miiteahhidi, santiye sefi, taseronu ve malzeme saticisi
olmadigina dair taahhiitname alinir.

20. Santlye Sefligi Belgesi

4708 sayil1 Yapt Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetgi, kontrol elemani, firma ortagi olarak
calisanlardan bu mesleki faaliyetlerini sonlandirdigina dair belge istenir.

Islak imzali santiye sefligi hizmet s6zlesmesi istenir.

Santiye sefi, belge talep edilen is dahil ayn1 anda 5 ayr1 yapim isini (ruhsat/YiBF) iistlenebilir.
Santiye sefi, ikamet ettigi il smirlar1 igerisinde santiye sefligi gorevi iistlenebilir. Ikamet ettigi ilin

bagl oldugu Sube/Temsilcilik liyesi olmasi aranir.

21. Geoteknik Degerlendirme Sorumlusu Belgesi
» Upyenin SIM ve ITB’sinin gegerli durumda oldugu kontrol edilir.
= Islak imzali zemin etiit raporu istenir.



