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Diizenlenecek Belge Tiirleri
1- Santiye Sefligi Belgesi (Ruhsatli)
2- Santiye Sefligi Oda Kayit Belgesi (Kamu)
3- Yikim Santiye Sefligi Belgesi (Ruhsatli)
4- Etit Proje ve Danismanlik Hizmetleri icin Teknik Personel Oda Kayit Belgesi

5- FEtiit Proje ve Danismanlk Hizmetleri icin Anahtar Teknik Personel Oda Kayit
Belgesi

6- Yapim Hizmetleri icin Teknik Personel Oda Kayit Belgesi

7- Yapim Hizmetleri icin Anahtar Teknik Personel Oda Kayit Belgesi
8- Denetci Mihendis Oda Kayit Belgesi

9- Yapi Denetimi Kurulusu Ortagi Oda Kayit Belgesi

10- Uye Tanitim Oda Kayit Belgesi (Yapi Denetim Calisanlari icin)
11- Mihendis Kontrol Elemani Oda Kayit Belgesi

12- Bilirkisilik Oda Kayit Belgesi

13- Proje Musavirligi Muellifi icin Oda Kayit Belgesi

14- Riskli Yapi Lisans Basvurusu Oda Kayit Belgesi

15- Riskli Yapi Lisans Basvurusu Oda Kayit Belgesi (Yapi Denetim/Laboratuvar
Calisanlari icin)

16- Uye Tanitim Oda Kayit Belgesi

17- Uye Tanitim Oda Kayit Belgesi (ingilizce)

18- Enerji Kimlik Belgesi Kursu Oda Kayit Belgesi

19- LPG Otogaz istasyonu/ Dolum Tesisi Sorumlu Miidiir Egitimi Oda Kayit Belgesi
20- Ulastirma Miihendisi Uye Tanitim Oda Kayit Belgesi

21- Statik Proje Muellifi Belgesi

22- Fenni Mesuliyet Belgesi

23- Yikim Sorumlusu Fenni Mesuliyet Belgesi

24- Geoteknik Degerlendirme Sorumlusu Belgesi
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Belge Diizenlenirken Uyulmasi Gereken Hususlar

Genel

>
>
>

1.

2.

“Verilecek makamin adi” yazilir. (“ilgili makama” ibaresi yazilmaz.)
“Verilecek isin adi” yazilir.

Sigortali calisan Gyemizin sigorta matrahinin TMMOB tarafindan her yil belirlenen
insaat mihendisi asgari lGicretinin altinda olup olmadigi kontrol edilir.

Aidat borcu olmadigi kontrol edilir.

Uyenin bilgisi disinda (yazili dilekcesi, imza beyani ve telefon teyidi olmadan) belge
diizenlenmez.

Belge diizenlenmeden dnce taranir PDF olarak OBS sistemine kaydi yapilir.

Adina belge diizenlenecek Gyenin mesleki kisitliliginin olup olmadigi kontrol edilir.
(Pasaport, Silah Ruhsati Basvurusu vb. islemler i¢in bakilmaz.)

Belge (Ucretlerine https://www.imo.org.tr/Eklenti/9019,2025-yili-2-yariyil-aidat-ve-belge-
ucretleripdf.pdf?0& tagl=EC28F5F45A1A0FA8A7EADBCFBAEA37E7AE3505CA linkinden
ulasilabilir.

Santiye Sefligi Oda Kayit Belgesi (Ruhsath)

e Ruhsata tabi yapim islerinde santiye sefi olarak c¢alisacak Uyelerimiz igin
diizenlenir.

e Yap! Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetci, kontrol elemani, firma
ortagi olarak calisanlar veya laboratuvar calislari icin diizenlenmez.

e Santiye Sefligi Hizmet Sozlesmesinin sisteme yuklenmesi gereklidir.

Santiye Sefligi Oda Kayit Belgesi (Kamu)

e Kamu ihaleli yapim islerinde santiye sefi olarak ¢alisan/calisacak tyelerimiz icin
diizenlenir.
e isin adi eksiksiz yazilmaldir.
e Ulusal Yapi Denetim Sistemine santiye sefligi kaydini yapacak Uyelerimiz igin
diizenlenir.
e Yapi Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetgi, kontrol elemani, firma
ortagi olarak ¢alisanlar veya laboratuvar galisanlari icin dizenlenmez.
Not: Kamu yapim isi sozlesmesi kapsaminda santiye sefi olarak calisanlar ayni
zamanda baska bir yapim isi sozlesmesi kapsaminda santiye sefi olarak
calisamazlar.
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. Yikim Santiye Sefligi Oda Kayit Belgesi (Kamu)

Ruhsata tabi yikim islerinde santiye sefi olarak calisacak uyelerimiz igin
diizenlenir.

Yap! Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetgi, kontrol elemani, firma
ortagi olarak ¢alisanlar veya laboratuvar galisanlari icin dizenlenmez.

Santiye Sefligi Hizmet S6zlesmesinin sisteme yliklenmesi gereklidir.

. Etiit Proje ve Danismanlik Hizmetleri icin Teknik Personel Oda Kayit Belgesi

Etlt, proje veya danismanlik ihalelerine katilan firmalarda teknik personel

olarak calisan/calisacak tyelerimiz icin dizenlenir.

Proje yarismalarina katilan tyelerimiz icin diizenlenir.

Yapi Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetgi, kontrol elemani, firma

ortagi olarak calisanlar veya laboratuvar ¢alisanlari icin dizenlenmez.

isin adi eksiksiz yazilmalidir.

Not: Etlt proje ve danismanlik hizmetleri icin teknik personel olarak bildirilen
kisiler, aday veya isteklinin binyesinde gorev yaptiklari siire boyunca,
baska bir gercek veya tlizel kiside blinyesinde calisamazlar. Proje
yarismalari icin bu zorunluluk aranmaz.

. Etiit Proje ve Danismanlik Hizmetleri igcin Anahtar Teknik Personel Oda Kayit
Belgesi

Etlt, proje veya danismanlik ihalelerine katilan firmalarda anahtar teknik

personel olarak ¢alisan/calisacak tUyelerimiz icin diizenlenir.

Yapi Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetg¢i, kontrol elemani, firma

ortagi olarak calisanlar veya laboratuvar ¢alisanlari icin dizenlenmez.

Belgeyi alacak liyemizin iTB ve SiM belgesi olmalidr.

isin adi eksiksiz yazilmalidir.

Uye ihaleye girecek firmanin calisani ise; firmada calistigini “SGK aylik sigorta

hizmet ve prim belgesi” ile belgeler. Sigortali ¢calisan ise yeni girmis ise “ise giris

bildirgesi” istenir.

Uye ihaleye girecek firmanin ortagi ise; durumunu “ticaret sicil gazetesi” ile

belgelemesi istenir.

Uye ihaleye girecek gercek kisiyse; durumunu “ticaret sicil gazetesi” veya “vergi

levhas!” ile belgelemesi istenir.

Not: Etit proje ve danismanlik hizmetleri icin anahtar teknik personel olarak
bildirilen kisiler, aday veya isteklinin blinyesinde gorev yaptiklari sire
boyunca, baska bir gercek veya tiizel kisi blinyesinde calisamazlar.
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6. Yapim Hizmetleri icin Teknik Personel Oda Kayit Belgesi

Yapim isleri ihalelerine katillan firmalarda teknik personel olarak
calisan/calisacak Uyelerimiz icin diizenlenir.

Yap! Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetgi, kontrol elemani, firma
ortagi olarak ¢alisanlar veya laboratuvar galisanlari icin dizenlenmez.

isin adi eksiksiz yazilmalidr.

7. Yapim Hizmetleri igin Anahtar Teknik Personel Oda Kayit Belgesi

Yapim isleri ihalelerine katilan firmalarda anahtar teknik personel olarak
calisan/calisacak Uyelerimiz i¢in dizenlenir.

Yapi Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetgi, kontrol elemani, firma
ortagi olarak calisanlar veya laboratuvar ¢alisanlari icin diizenlenmez.

isin adi eksiksiz yazilmalidir.

Uye ihaleye girecek firmanin calisani ise; firmada calistigini “SGK Aylik Sigorta
Hizmet ve Prim Belgesi” ile belgeler. Sigortali calisan ise yeni girmis ise “ise Giris
Bildirgesi” istenir.

Uye ihaleye girecek firmanin ortagi ise; durumunu “Ticaret Sicil Gazetesi” ile
belgelemesi istenir.

Uye ihaleye girecek gercek kisiyse; durumunu “Ticaret Sicil Gazetesi” veya “vergi
levhasi” ile belgelemesi istenir.

8. Denet¢i Miihendis Oda Kayit Belgesi

Yap! denetim kuruluslarinda denetgi olarak calisan/calisacak Uyelerimiz igin

diizenlenir.

Denetgilerin; denetim disinda baska (santiye sefligi, fenni mesulliik, anahtar

teknik personel, teknik personel, LPG otogaz istasyonu/ dolum tesisi sorumlu

mudurlGgu, yapr miteahhitligi, vb.) mesleki ve ticari faaliyette bulunmamasi

gereklidir.

Uyenin SiM ve iTB’si kapali olmalidir.

Not: Denetci belgesi icin basvuru yapacak lyelerimizin, meslekte fiilen en az 5
yil calismis olmasi gereklidir. Proje ve uygulama denetgisi ile laboratuvar
denetgileri icin ayrica saglanmasi gereken kosullar bulunmaktadir.

9. Yapi Denetimi Kurulusu Ortagi Oda kayit Belgesi

Yapi denetimi kurulusu izin belgesi islemleri icin dliizenlenir.
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10. Uye Tanitim Oda Kayit Belgesi (Yapi Denetim Calisanlari igin)
e Yap! denetim kurulusunun c¢alisani veya ortagi Uyelerimizin kayith bilgilerini
tanitmak Uzere dizenlenir. Herhangi bir mesleki faaliyette kullanilamaz.
Denetgi ve yardimci kontrol elemani islemleri icin kullanilmaz.

11.Mihendis Kontrol Elemani Oda Kayit Belgesi
e Yapi denetim kuruluslarinda yardimci kontrol elemani olarak ¢alisan/calisacak
dyelerimiz igin diizenlenir.

e Yardimci kontrol elemanlarinin; denetim disinda baska (santiye sefligi, fenni
mesullik, anahtar teknik personel, teknik personel, LPG otogaz istasyonu/
dolum tesisi sorumlu mudarliga, yapr miteahhitligi, vb.) mesleki ve ticari
faaliyette bulunmamasi gereklidir.

e Yardimci kontrol elemanlarinin aktif iTB ve SiM belgesi bulunmamalidir.

12. Bilirkisilik Oda Kayit Belgesi
e Bilirkisi veya konkordato komiserligi hizmetini ylriten/ylritecek Gyelerimizigin
dizenlenir.
e Belgeyi alacak iyemizin meslekten men cezasi bulunmamaldir.

Not: Bilirkisi veya konkordato komiserligi i¢in basvuru yapacak Uyemizin,
meslekte fiilen en az 5 yil gcalismis olmasi gereklidir. Mesleki deneyim
sliresinin Oda kayit sliresi veya Oda kaydi olmadan kamuda gorev alanlar
icin “mezuniyet belgesi” ile belgelenmesi gereklidir.

13.Proje Miisavirligi icin Oda Kayit Belgesi

e Ulusal Yapi Denetim Sistemine kayit yaptiracak proje muellifleri icin dizenlenir.

e GES projeleri ve ruhsata tabi olmayan proje islerinin basvuru islemleri igin
diizenlenir. Ruhsata tabi islerin proje mduellifligi islemleri icin bu belge
dizenlenmez.

e Yapi Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetci, kontrol elemani, firma
ortagi olarak calisanlar veya laboratuvar ¢alislari i¢cin diizenlenmez.

e Belgeyi alacak liyemizin iTB ve SiM belgesi olmalidir.

e isin adi eksiksiz yazilmaldir.

e Uye ihaleye girecek firmanin calisani ise; firmada calistigini “SGK Aylik Sigorta
Hizmet ve Prim Belgesi” ile belgeler. Sigortali calisan ise yeni girmis ise “ise Giris
Bildirgesi” istenir.

e Uye ihaleye girecek firmanin ortagi ise; durumunu “Ticaret Sicil Gazetesi” ile
belgelemesi istenir.

e Uyeihaleye girecek gercek kisiyse; durumunu “Ticaret Sicil Gazetesi” veya “vergi
levhas!” ile belgelemesi istenir.
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14. Riskli Yapi Lisans Basvurusu Oda Kayit Belgesi

Afet riski altindaki alanlarin dondstirtlmesi hakkinda kanun ve uygulama
yonetmeligi kapsaminda riskli yapi tespiti raporunun hazirlanmasinda goérev
alan/alacak tyelerimizin lisans basvurusu islemleri icin dizenlenir.

Yap! Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetgi, kontrol elemani, firma
ortagi olarak ¢alisanlar veya laboratuvar galisanlari icin dizenlenmez.

Belgeyi alacak Giyemizin iTB ve SIM belgesi olmalidir.

Not: Riskli yapi tespiti yapacak Gyemizin, meslekte fiillen en az 5 yil galismis olmasi

gereklidir. Mesleki deneyim sliresinin Oda kayit slresi veya Oda kaydi
olmadan kamuda gorev alanlar igin “mezuniyet belgesi” ile belgelenmesi
gereklidir.

15.Riskli Yapi Lisans Basvurusu Oda Kayit Belgesi (Yapi Denetim/Laboratuvar
Calisanlari igin)

Afet riski altindaki alanlarin dondstirtlmesi hakkinda kanun ve uygulama
yonetmeligi kapsaminda riskli yapi tespiti raporunun hazirlanmasinda goérev
alan/alacak tyelerimizin lisans basvurusu islemleri icin dizenlenir.

Not: Riskli yapi tespiti yapacak Giyemizin, meslekte fiilen en az 5 yil ¢alismis
olmasi gereklidir. Mesleki deneyim siresinin Oda kayit slresi veya Oda
kaydi olmadan kamuda gorev alanlar icin “mezuniyet belgesi” ile
belgelenmesi gereklidir.

16. Uye Tanitim Oda Kayit Belgesi

Uyelerimizin kayith bilgilerini tanitmak (izere diizenlenir. Herhangi bir mesleki
faaliyette kullanilamaz.

Santiye sefligi, fenni mesuliyet, proje muellifligi, bilirkisilik ihaleye katilma, yapi
denetim kurulusu ortagi, yardimci kontrol elemani veya denetgi belgesi vb.
olarak kullanilamaz.

EKAP Uyelik islemleri icin diizenlenir.

is deneyim belgesi basvuru islemleri icin diizenlenir.

Yurtdisi vizesi veya pasaport basvuru islemleri icin dizenlenir.

Banka kredisi basvuru islemleri icin dliizenlenir.

Muteahhitlik belgesi basvuru islemleri icin dizenlenir.

Deney yapan eleman veya numune alma elemani belgesi basvuru islemleri igin
diizenlenir.

Firmalara tanitim maksadiyla is basvurusu veya ise giris islemleri i¢in diizenlenir.

17.Uye Tanitim Oda Kayit Belgesi (ingilizce)

Uyelerimizin kayith bilgilerini tanitmak {izere ingilizce dilinde diizenlenir.
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18. Enerji Kimlik Belgesi Kursu Oda Kayit Belgesi

e Enerji Kimlik Belgesi egitimine katilacak Gyelerimizin islemleri icin dizenlenir.

19.LPG Otogaz istasyonu/ Dolum Tesisi Sorumlu Miidiir Egitimi Oda Kayit Belgesi

e LPG Otogaz istasyonu/ Dolum Tesisi Sorumlu Midir egitimine katilacak
dyelerimizin islemleri icin diizenlenir.

20.Ulastirma Miihendisi Uye Tanitim Oda Kayit Belgesi

e Ulastirma mihendisi tyelerimizin kayith bilgilerini tanitmak tzere dizenlenir.

21.Statik Proje Miiellifi Belgesi
e Ruhsat yenilemesiigin;
o Yapi ruhsati istenir.
e Denetimiistenen yeni proje i¢in;
o Uyenin SIM ve iTB’sinin gecerli durumda olup olmadigi kontrol edilir.

o Resmi kurum veya Mimarlar Odasinca onaylanmis mimari proje veya mimari
sicil durum belgesi veya Belediye onayli m2 cetveli istenir.

o Kapagi miuellif¢ce imzali statik proje ve hesap ¢iktilari istenir.

o Geoteknik Sicil Durum Belgesi almis insaat miihendisi imzali zemin etit
raporu istenir.

e Denetimiistenen Glclendirme/Tadilat Projesi icin;
o Uyenin SIM ve iTB’sinin gegerli durumda oldugu kontrol edilir.

o Resmi kurum veya Mimarlar Odasinca onaylanmis mimari proje veya mimari
sicil durum belgesi veya Belediye onayli m2 cetveli istenir.

o llgili kurumca onaylanmis dnceki statik ve mimari proje, kapag miellifce
imzal statik gliclendirme/ tadilat projesi ve performans analizini de igceren
hesap ciktilari istenir.

o Geoteknik Sicil Durum Belgesi almis insaat miihendisi imzali zemin etit
raporu istenir.

o 2007 Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda Yo&netmeligin 7.
Bolimu 2.3 maddesinde belirtilen kriterlere gére yapilan yapiya deneyler,
karot ve donati taramasi raporlari istenir.
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22.Fenni Mesuliyet Belgesi

Uyenin SiM ve iTB’sinin gecerli durumda oldugu kontrol edilir.

4708 sayili Yapi Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetgi, kontrol elemani,
firma ortagl olarak ¢alisanlardan bu mesleki faaliyetlerini sonlandirdigina dair
belge istenir.

IMOP sisteminde proje kaydi yok ise, proje kaydinin yapilabilmesi icin; yapi
denetim onayli statik proje veya Mimarlar Odasi onayli mimari proje veya
belediye onayli m? cetveli veya yapi ruhsatina gére kayit yapilr.

Fenni Mesuliyet Belgesi verilen yapinin yapi miteahhidi, santiye sefi, taseronu
ve malzeme saticisi olmadigina dair taahhidtname alinir.

23.Yikim Sorumlusu Fenni Mesuliyet Belgesi

Agiklama:

Yikim Sorumlusu Fenni Mesuliyet Belgesi IMOP sistemi proje béliimiinden verilecektir.
Genelde eski binalarin yikimi olacagi igin sistemde proje kaydi bulunmayacaktir. Bunun
icin ®ncelikli IMOP sistemine proje kaydi yapilacaktir. Proje kaydi yapilirken, kayit icin
sunulan belgelerde proje miuellifi adi bulunamamis ise yikim sorumlusu fenni mesuliin
adi ayni zamanda proje muellifi bolimune yazilabilecektir. Proje/Belgeler bélimunden
yikim sorumlusu fenni mesuliyet belgesi diizenlenirken proje niteligi “yikim” olarak
secilecektir.

Uyenin SiM ve iTB’sinin gecerli durumda olup olmadigi kontrol edilir.

4708 sayil Yapi Denetimi Hakkinda Kanun kapsaminda denetgi, kontrol elemani,
firma ortagi olarak calisanlardan bu mesleki faaliyetlerini sonlandirdigina dair
belge istenir.

OBS’de proje kaydi yok ise; yikim rélevesi veya belediye onayli m? cetveli veya
yap! ruhsatina gore kayit yapilir. (ada-parsel bilgileri olan ilgili belediye-idare
yazisina gore de OBS sistemine kayit yapilir.)

Adina yikim sorumlusu Fenni Mesuliyet Belgesi diizenlenecek Uyenin, yikim
islemi sona erinceye kadar yikimi gergeklestirilecek yapinin, yapi miteahhidi,
santiye sefi, taseronu ve malzeme saticisi olmadigina dair taahhitname alinir.

24.Geoteknik Degerlendirme Sorumlusu Belgesi

Uyenin SIM ve ITB’sinin gecerli durumda olup olmadigi kontrol edilir.

Islak imzali zemin etlit raporu istenir.



